U N E p E PROCESSO SELETIVO
EDITAL N2 19/2019

Para a vida toda.

A Comissdo Permanente para Processos Seletivos - CoPPS torna publica a abertura das inscrices para o
PROCESSO SELETIVO visando a contratagdo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O PROCESSO se destina ao preenchimento de uma vaga de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, por tempo indeterminado e
para cadastro de reserva, conforme quadro abaixo:

Quantidade Cargo
de vagas
1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1.1 - Perfil do candidato:
1.1.1 - Cargo: Auxiliar Administrativo.
1.1.2 - Requisitos:
1.1.2.1 - Ensino Médio Completo;
1.1.2.2 - Conhecimentos de Edicdo de Imagens (Photoshop e Corel Draw);
1.1.2.3 - Edicdo de Video;
1.1.2.4 — Possuir 18 anos ou mais.
1.1.3 - Descricdo Sumaria do Cargo: Criar e editar artes graficas e visuais, elaborar e publicar releases e
cobrir eventos.
1.1.4 - Descricdo de Atividades do Cargo:
- criagdo de artes graficas para eventos e atividades;
- cobertura fotografica de eventos e atividades;
- realizacdo de cerimoniais para eventos e atividades;
- elaboracdo e publicacdo de releases nas redes sociais da FAFIPE e para a imprensa;
- gravacdo e edicdo de videos;
- diagramacao de livros e revistas;
- execucao demais tarefas pertinentes de mesma natureza solicitadas pelo Coordenador de
Marketing da FAFIPE.

Il - DO CRONOGRAMA PREVISTO DE ATIVIDADES

EVENTO PERiODO/DATA

Periodo de recebimento das inscri¢des (exclusivamente 07/06/2019 até as 16h00

por email) do dia 12/06/2019

Publicacdo, no site da FUNEPE, do Deferimento Provisério até as 22h00 do dia

das inscricGes 13/06/2019

Prazo para recursos dos Deferimentos 14/06/2019 a 16/06/2019

Publicacdo do Deferimento Final das inscricdes e 17/06/2019

Convocacdo para a Prova Pratica e Entrevista

Realizacdo da Prova Prética 19/06/2019

Realizacdo da Entrevista 19/06/2019

Publicacdo do Resultado Preliminar, no site da FUNEPE Até 2 dias apds a
Entrevista

Prazo para recursos do Resultado Preliminar Até 2 dias apds a
publicacdo do Resultado
Preliminar

Resultado Final Até 2 dias apds o
encerramento dos
Recursos




Il - AS INSCRICOES

3.1 - Para se inscrever para as vagas descritas no item | os candidatos devem encaminhar para o email
copps2@funepe.edu.br de 07/06/2019 até as 16h00 do dia 12/06/20190s seguintes documentos:
(1) Documento de Identidade digitalizado, em PDF (RG ou CNH);
(2) Curriculo Vitae ou Curriculo Lattes, em PDF;
(3) Comprovante de Conclusdo do Ensino Médio digitalizado, em PDF;
(4) Portfdlio de Trabalhos, em PDF.

IV - DA AVALIACAO DOS CANDIDATOS

4.1 - A composicdo da avaliacdo dos candidatos sera realizada da seguinte forma:
(1) Analise de curriculo (15 pontos);
(2) Analise do Portfélio (15 pontos);
(3) Prova Prética e Entrevista (20 pontos).

4.3 - A Prova Pratica e a Entrevista constardo de:

4.3.1 - PROVA PRATICA - criacdo, pelo candidato, de uma arte gréfica para divulgacdo de evento, de
acordo com informacdes oferecidas pela banca examinadora — dura¢ao: 60 minutos;

4.3.2 — ENTREVISTA - arguicdo do candidato, pela banca examinadora, sobre o curriculo e portfélio
enviados na inscricdo — duragao: 20 minutos.

V — DA CLASSIFICACAO

5.1 - A Classificacdo dos candidatos se dard em ordem decrescente de notas, conforme a somatdria das notas
obtidas nas avaliacdes descritas no item 4.1.

5.2 — Eventuais recursos somente serdo aceitos se solicitados dentro dos prazos estabelecidos no
Cronograma no item I, enviados para o e-mail copps2@funepe.edu.br com a devida fundamentacao do
pedido.

VI - DA ADMISSAO

6.1 - A contratacdo se efetivara tdo logo se encerre este processo.

6.2 - O AUXILIAR ADMINISTRATIVO terd jornada semanal de 30 horas com a carga horaria distribuida
conforme necessidade da instituicdo.

6.3 - A admissdo obedecera rigorosamente a C.L.T.

6.4 — O candidato contratado submeter-se-a, nos termos da Lei ao periodo de Estagio Probatdrio, podendo
ter seu contrato de trabalho rescindido em caso de avaliacao negativa.

6.5 — O salario é de RS 1.140,63 (mil cento e quarenta reais e sessenta e trés centavos).

VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 - As avaliagGes serdo realizadas no Campus Il da FUNEPE, situado a Rua Antonio Buranello Filho, 30 —
Parque CECAP — Pendpolis — Sdo Paulo.

7.2 — Os casos omissos neste edital serdo deliberados pela Comissdao Permanente para Processos Seletivos.

Pendpolis, 06 de junho de 2019.

Comissao Permanente para Processos Seletivos - CoPPS




