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Processo Seletivo Simplificado para Contratacdo de Pessoal Técnico e Administrativo.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE PESSOAL TECNICO E ADMINISTRATIVO

EDITAL N2 15/2021

A Comissdao Permanente para Processos Seletivos (CoPPS), 6érgdo de apoio institucional da Fundagao
Educacional de Pendpolis (FUNEPE), a pedido do Coordenador do Departamento de Recursos Humanos
da FUNEPE e conforme autorizacdo do Gerente Administrativo-financeiro da FUNEPE, no uso de suas
atribuicdes regulamentares, regimentais e da legislacdo vigente, torna publica a abertura das inscri¢gdes
e estabelece normas para o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, visando a contratacdo imediata de
pessoal técnico e administrativo da FUNEPE, bem como formacdo de cadastros de reserva, de acordo
com a legislagdo da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT, devendo preencher o seguinte perfil,
conforme a vaga ofertada:

| — DA VAGA E REQUISITOS

O presente Processo Seletivo destina-se ao preenchimento da seguinte vaga, de Nivel Superior, para
inicio imediato e para cadastros de reserva, conforme disposicao no quadro abaixo:

Comité de Etica em
Pesquisa com seres
humanos — CEP
FUNEPE

SALARIO (R$) ‘ VAGAS! REQUISITOS MINIMOS

Ensino Superior completo em Psicologia,
Pedagogia ou Administragao,
conhecimento em Pacote Office,
experiéncia em rotinas administrativas,
escrita em conformidade com a norma
oficial da Lingua Portuguesa, boa
comunicacao oral, disponibilidade para o
1.826,00 1 desenvolvimento de agdes no periodo
noturno, boa capacidade de organizagao
e conhecimento a respeito das principais
ResolugGes da Comissdao Nacional de
Etica em Pesquisa/CONEP/MS que
estabelecem as diretrizes e normas
regulamentadoras das pesquisas com
seres humanos.

Assistente
Administrativo

1.1 — A carga horaria e as atribui¢Ges para o cargo sdo:

CARGA HORARIA

40 Horas/Semana

ATRIBUICOES \
Assessoramento das agles da coordenacdo e das reunides do colegiado; elaboragdo de
convocatdrias aos membros do colegiado; elaboracdo das atas das reunibes, de relatérios
demandados pela CONEP/MS e de outros documentos administrativos; atualiza¢cdo do site do CEP;
recepgdo/andlise de documentagdo de protocolos de pesquisa e demais documentos; organizagdo
de arquivos e atendimento ao publico interno e externo; encaminhamento de pareceres aos
pesquisadores, mediante registro; atuacdo no desenvolvimento de ac¢des educativas do setor;
garantia de sigilo sobre as analises/documentos e do controle dos prazos legais e regimentais.

1 Quantidade de vagas para inicio imediato. Os candidatos aprovados e ndo contratados imediatamente constituirdo cadastro de reserva durante o periodo de
vigéncia deste Edital, podendo ser contratados a critério da CoPPS e da Instituigdo para setores e atribuigdes similares ao especificado aqui.
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Il - DA INSCRIGAO, TAXA E DOCUMENTAGAO

2.1 O prazo para as inscricdes dos candidatos no processo seletivo simplificado do presente Edital
serd de 20/12/2021 até as 19h00 do dia 05/01/2022.

2.2 Ataxadeinscri¢do terd o valor de RS 50,00 (cinquenta reais) e deverd ser paga no préprio sistema
de inscricdes ou mediante PIX.

2.2.1 Na&o havera restituicdo da taxa de inscricio em nenhuma hipodtese, salvo em
casos de for¢a maior que impossibilitem a realizacdo deste certame.

2.3 A inscricdo no presente processo seletivo implica o conhecimento e a tdcita aceitagcdo das
condicdes estabelecidas neste Edital, sendo de total responsabilidade do candidato manter-se
informado dos atos, prazos, datas e procedimentos referentes ao processo.

2.3.1 Recomenda-se que os candidatos consultem diariamente a pagina eletrénica do
processo seletivo disponivel no site da FUNEPE (www.funepe.edu.br), na aba
“PROCESSOS SELETIVOS”.

2.4 A documentacdo relativa a qualificacdo pessoal e técnica do candidato deverd comprovar sua
aptiddo para o desempenho da atividade pertinente e compativel com as caracteristicas do
emprego objeto do processo seletivo.

2.4.1 A documentagcdo mencionada no caput devera ser enviada juntamente com a
ficha de inscrigdo para o e-mail copps2@funepe.edu.br ou entregue
presencialmente, nos termos do item 2.6.

2.4.2 A documenta¢do compreende:
2.4.2.1 Cépia legivel de documento de Identidade (RG ou CNH);
2.4.2.2 Curriculo;
2.4.2.3 Cépia legivel de diploma(s) de Graduag¢do ou documento que comprove

essa formacdo, em atendimento aos requisitos minimos;
2.4.2.4 Cépia legivel de titulos e certificados de cursos relevantes para a vaga;
2.4.2.5 Cépia legivel de documentos comprobatdrios de experiéncia relevante
para avagae
2.4.2.6 Copia legivel de outros documentos ou certificados comprobatdrios.

2.4.3 O candidato deverd informar nimero de telefone e/ou e-mail para contato.

2.44 O candidato fica responsavel por manter suas informages cadastrais
atualizadas, caso ocorra qualquer alteragao.

2.5 A inscricdo para as vagas descritas neste Edital serd feita por meio de preenchimento de
formuldrio on-line (Ficha de Inscrigdao para Processo Seletivo), disponivel no site da FUNEPE
(www.funepe.edu.br) e envio da documentagdo por e-mail, nos termos do item 2.4.1 e seguintes.

2.6 De modo alternativo, o candidato poderd realizar a inscricdo presencialmente, no enderego
Avenida Sao José, n2 400, Vila Sdo Vicente, em Pendpolis-SP, junto a Secretaria Executiva da
FUNEPE, mediante preenchimento da Ficha de Inscricdo para Processo Seletivo e entrega da
documentacdo descrita em 2.4.1 e seguintes.

2.6.1 Aos candidatos que realizarem inscricdo on-line, a documentacdo deverd ser
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enviada, obrigatoriamente, em formato PDF, legivel, para o e-mail
copps2@funepe.edu.br, até as 19h00 do ultimo dia do prazo, juntamente com a
Ficha de Inscrigao.

2.6.2 Aos candidatos que optarem pela inscrigao presencial, somente poderdo fazé-la
na Secretaria Executiva da FUNEPE, durante o seu horario de funcionamento, de
segunda a sexta-feira, das 08h00 as 19h00, salvo no periodo de recesso da
instituicao.
2.6.2.1 Nao havera expediente durante o recesso da FUNEPE, entre os dias 23

de dezembro de 2021 e 02 de janeiro de 2022. Impossibilitando,
portanto, a inscri¢cdo presencial neste periodo.

2.7 Toda a documentacdo anexa descrita no Titulo Il devera ser enviada em uma Unica mensagem
de e-mail, ou entregue presencialmente em um Unico envelope lacrado, e a falta de qualquer
documento acarretard o indeferimento da inscrigdo.

2.8 A mera entrega ou envio da documentagao descrita em 2.4.1 e seguintes ndo garante a
inscricdo neste processo, fazendo que esta Comissdao julgue o caso como “Inscricdao
inexistente”.

2.9 A mera entrega ou envio da Ficha de Inscricdo desacompanhada da documentagdo ou com
documentacgdo condicinal (incompleta) implicara o indeferimento da inscri¢cdo.

2.10 Na&o serdo aceitas inscrigdes condicionais (com falta de documentagdo), nem por quaisquer
outros meios nao descritos neste Edital, ou ainda, fora do prazo.

Il - DA AVALIAGAO DOS CANDIDATOS

3.1 A avaliagdo dos candidatos serd realizada sucessivamente em trés fases:

3.1.1 Fase 1 - Analise de Curriculo — Eliminatéria;
3.1.2 Fase 2 — Prova — Eliminatéria e Classificatoria — e
3.1.3 Fase 3 — Entrevista — Classificatoria.

3.2 A Andlise de Curriculo (Fase 1) sera realizada exclusivamente para fins comprobatdrios, excluindo-
se o candidato que ndao comprovar a qualificacdo exigida.

3.3 A Prova (Fase 2) é eliminatéria e classificatoria e obedecera:

3.3.1 Sera composta por 5 (cinco) questdes dissertativas.

3.3.2 O conteudo incidira sobre as resolu¢des da CONEP/MS, indicadas na Bibliografia
do ANEXO | deste Edital.

3.3.3 Tera pontuacdo maxima de 10 (dez) pontos, sendo atribuidos 2,0 (dois) pontos
cada questdo, podendo ser atribuida pontuacdo fracionada em caso de
respostas incompletas ou ndo totalmente certas.

3.3.4 E condicdo para aprovacdo obter nota igual ou superior a 7,0 (sete) pontos.

3.4 A entrevista (Fase 3) é meramente classificatdria e obedecera:

3.4.1 Cada entrevista ndo excedera o periodo de 30 (trinta) minutos.
3.4.2 Serarealizada por uma banca previamente constituida, a critério da CoPPS, com
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no minimo, 2 (dois) avaliadores com conhecimento técnico deste Edital.

3.4.3 Tera pontuacdo de no maximo 10 (dez) pontos, cuja média sera alcancada
conforme o desempenho do candidato em questGes e situagdes-problemas.
3.4.3.1 As questdes e situacOes-problemas abordardo os temas: experiéncia

profissional em rotinas administrativas, boa conduta, comunicacdo e
expressao, capacidade organizacional e funcionamento do CEP, dentre
outras questGes que os avaliadores julgarem pertinentes para cada
candidato.

3.4.4 E condicdo para aprovacdo obter nota igual ou superior a 7,0 (sete) pontos.

3.4.5 A entrevista serd mediante agendamento, com datas e horarios a serem
divulgados no site da Funepe (aba “Processos Seletivos”).

IV - DO CRONOGRAMA PREVISTO DE ATIVIDADES

EVENTO PERIODO/DATA

De 20 de dezembro de 2021 até as 19h00 de 05 de

4.1 Periodo de recebimento das inscri¢cdes janeiro de 2022

4.2 Lista das inscri¢cdes deferidas 06 de janeiro 2022

4.3 Prazo para recursos do deferimento das inscrigGes | De 06 de janeiro de 2022 a 10 de janeiro de 2022

4.4 Lista dos convocados para a prova Até 11 de janeiro de 2022

4.5 Prova 14 de janeiro de 2022, as 19h30

4.6 Lista dos aprovados/ convocados para a Entrevista | Até 18 de janeiro de 2022

4.7 Prazo para recurso do resultado da prova Até 21 de janeiro de 2022
4.8 Convocagao para Entrevista Entre 21 e 25 de janeiro de 2022
4.9 Lista preliminar dos aprovados Até 26 de janeiro de 2022

Até 2 (dois) dias corridos apds a divulgagdo da Lista

4.10 Prazo para recurso .
preliminar dos aprovados

4.11 Resultado final Até 28 de janeiro de 2022

*Cada entrevista ndo excedera 30 (trinta) minutos, devendo o candidato ficar a disposi¢do da Instituicdo na data e horario definidos
na convocagao.
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V — DA CLASSIFICAGAO

5.1 A Classificacdo dos candidatos se dard em ordem decrescente de notas, conforme a média da
somatéria das notas obtidas nas avaliagdes descritas no Titulo Ill.

5.2 Eventuais recursos somente serdo admitidos se solicitados dentro dos prazos estabelecidos no
Cronograma do Titulo IV, enviados para o e-mail copps2@funepe.edu.br, com a devida
fundamentacao do pedido.

VI - DA ADMISSAO

6.1 A contratagao se efetivard tdo logo se encerre este processo, conforme as necessidades da FUNEPE,
admitindo-se cadastro de reservas dos candidatos em classificagdo subsquente.

6.2 O regime juridico das contratacdes sera o da legislacdo trabalhista brasileira e do regime geral de
previdéncia social.

6.3 O contrato tera jornada semanal descrita no Titulo I, item 1.1, podendo ser alterado, conforme
necessidade da instituicao.

6.4 O salario obedecera a descrigao do Titulo I.

6.5 O candidato contratado se submetera, nos termos da lei, ao periodo de experiéncia, podendo ter
seu contrato de trabalho rescindido antecipadamente em caso de avaliacdao negativa, eximindo-se
ambas as partes de indenizagdo reciproca, por expressa previsdo neste Edital.

VIl — DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1 Cada fase de avaliagdo prevista neste processo seletivo podera ter uma Comissdo Avaliadora
diferente.

7.2 A composicao de cada Comissdo Avaliadora sera constituida pela CoPPS, que nomeara pelo menos
dois membros efetivos e um suplente, exceto a Prova que serd avaliada por dois membros.

7.3 A prova e as Entrevistas serdo realizadas no Campus | da FUNEPE, situado a Avenida S3o José, n?
400, Vila Sdo Vicente, em Pendpolis, estado de Sdo Paulo.

7.4 O prazo de validade do presente Edital é de 02 (dois) anos, contados da publicacdo do Resultado
Final.

7.5 Os candidatos aprovados neste processo seletivo, em prazo ndo superior a 24 (vinte e quatro) meses
apds seu encerramento, poderdo, a critério da CoPPS e da Instituicdo, ser aproveitados para
preenchimento de nova vaga, desde que seja exigido perfil semelhante ou compativel, observada a
ordem de classificacdo.

7.6 Os casos omissos neste Edital serdo deliberados pela CoPPS.
7.7 O presente processo seletivo é regido por este Edital e seu ANEXO I, podendo ser publicados anexos,

atos, avisos, convocagbes, comunicados e demais regulamentagGes adicionais que serdo
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incorporadas a este edital, sendo oficiais somente aqueles divulgados no site www.funepe.edu.br,
na aba “PROCESSOS SELETIVOS”.

7.8 Toda mengdo a horarios neste Edital tem como referéncia o horario oficial de Brasilia.
7.9 Nao sera fornecido qualquer tipo de declara¢do de participacdo em processo seletivo.

7.10 Os contatos futuros com candidatos serdo feitos exclusivamente por meio dos dados informados
no formulario de inscrigdo.

7.11 O presente Edital valera como Contrato, o qual podera receber aditivos.
7.12 Durante este processo, caso seja constatada a existéncia de declaragdo ou documento falso, o
candidato assumira a responsabilidade juridica pelo ato e serd sumariamente eliminado; ou

demitido, se constatada apds contratacao.

7.13 Fica eleito o foro da cidade de Penapolis, estado de Sdo Paulo, com exclusdo e renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas do presente processo seletivo.

Pendpolis, 20 de dezembro de 2021.

Comissdao Permanente para Processos Seletivos — CoPPS
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ANEXO |

BIBLIOGRAFIA

BRASIL. Ministério da Saude. Conselho Nacional de Salde. Comissdo Nacional de Etica em
Pesquisa.Norma Operacional CNS n° 001 de 12 de setembro de 2013. Dispde sobre a organizacdo e
funcionamento do Sistema CEP/CONEP, e sobre os procedimentos para submissdo, avaliacdo e
acompanhamento da pesquisa e de desenvolvimento envolvendo seres humanos no Brasil. Ministério
da Saude, Conselho Nacional de Saude, Brasilia, DF, 2013b. Disponivel em:
<http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-
RESOLUCOES/Norma_Operacional_n_001-2013_Procedimento_Submisso_de_Projeto.pdf> Acesso
em: 29 set. 2021.

BRASIL. Ministério da Satde. Conselho Nacional de Satide. Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa.
Resolucdo n. 196 de 10 de outubro de 1996. Diretrizes e normas regulamentadoras de pesquisas
envolvendo seres humanos. Disponivel
em:<https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/cns/1996/res0196_10 10 1996.htmI>Acesso em: 30
set. 2021.

BRASIL. Ministério da Satde. Conselho Nacional de Satide. Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa.
Resolucdo n. 370 de 08 de margo de 2007. Diretrizes e critérios para registro e credenciamento e
renovacao de registro e credenciamento dos CEPs Disponivel
em:<https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/cns/2007/res0370_08_03_2007.htmI>Acesso em: 30
set. 2021.

BRASIL. Ministério da Satude. Conselho Nacional de Satde. Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa.
Resolugdo n. 466 de 12 de dezembro de 2012. Diretrizes e normas regulamentadoras de pesquisas
envolvendo seres humanos. Disponivel
em:<https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/cns/2013/res0466_12_12 2012.html>Acesso em: 30
set. 2021.

BRASIL. Ministério da Satude. Conselho Nacional de Satde. Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa.
Resolugdo n. 510 de 07 de abril de 2006. Estabelece normas para pesquisas em Ciéncias Humanas e
Sociais. Disponivel em:<http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf> Acesso em: 30
set. 2021.

Penapolis, 20 de dezembro de 2021.

Comissao Permanente para Processos Seletivos — CoPPS
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