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CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacio

Art. 1° Este Regulamento define as normas e os critérios para as compras, as contratagoes de servigos e
obras, bem como para as alienagdes e locagdes realizadas pela Fundagao Educacional de Penépolis -
FUNEPE.

Paragrafo tnico. Todas as aquisigdes, alienagdes e contratagoes necessarias as finalidades da FUNEPE
observardo os principios da publicidade, legalidade, moralidade, probidade, impessoalidade, igualdade,
economicidade, sustentabilidade, eficiéncia, competitividade, simplicidade, celeridade, boa-fé,

transparéncia e a busca permanente pela qualidade.
Defini¢oes

Art. 2° Para fins deste Regulamento, as atividades da FUNEPE classificam-se em:

I - Atividade-Fim: Aquela que se relaciona diretamente com o objeto estatutario e a missdo institucional

da FUNEPE, sendo inerente as suas finalidades de ensino, pesquisa, extensao e inovagao.

Paragrafo tnico. Caracteriza-se por seu carater altamente especializado, técnico-cientifico ou
pedagdgico, sendo intrinseca a consecugdo dos objetivos primordiais da FUNEPE.

Il - Atividade-Meio: Aquela de apoio e suporte indispensavel a realizagdo das atividades-fim da
FUNEPE.

Paragrafo unico. Caracteriza-se por sua natureza administrativa, operacional, logistica ou de
infraestrutura genérica. Embora essencial para o funcionamento da instituigao, néo se confunde com o
proposito principal da Fundagéo e geralmente possui ampla concorréncia no mercado.

Il - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre funcionarios da
FUNEPE, para tomar decisdes, acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias a0 bom andamento do certame até a )&
homologagao;

IV - comissio de contratagdo: conjunto de funcionérios indicados pela FUNEPE, em carater permanente
ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as compras e/o
contratagoes;

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por : . ' apoio e respondera individualmente pelos atos \
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que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagd@o da equipe.

§ 2° O agente de contratagdo sera denominado pregoeiro, quando processo tramitar na modtx ;
pregio e leiloeiro quando processo tramitar na modalidade leildo.

V — publicidade: ato de publicagéo dos atos, na pagina oficial da FUNEPE, sendo contado em dias uteis,
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o dia do vencimento, da seguinte forma:

a) 8 (oito) dias uteis, para aquisi¢do de bens;

b) 10 (dez) dias tteis, para contratagdo de servigos;

¢) 15 (quinze) dias Uteis, para alienag@o de bens (leildo);

d) 15 (quinze) dias tteis, para contratagdo de obras, na modalidade concorréncia;

Paragrafo tnico. No caso de interposig@o de recurso o prazo seré de 03 (trés) dias tteis, contados da data
de intimago ou de lavratura da ata.

Art. 3° As solicitagdes de compras, servigos e obras deverdo ser encaminhadas pelos setores
interessados, contendo a fundamentagio das necessidades, o preenchimento do formulério de aquisi¢do
do bem ou servigo (impresso ou eletronico), a quantidade a ser adquirida, as informagdes técnicas e as
demais caracteristicas para sua correta aquisi¢do ou contratago.

§ 1° Em todos os casos, a solicitagdo devera indicar se a demanda se refere a uma Atividade-Fim ou
Atividade-Meio, justificando a classificagdo.

§ 2° As demandas indicadas como Atividade-Fim deverdo atender ao presente Regulamento.

§ 3° As demandas indicadas como Atividade-Meio serdo tramitadas na forma de Lei federal n°

14.133/2021 e seus regulamentos.

CAPITULO I
DAS MODALIDADES DE CONTRATACAO

Art. 4° As modalidades de procedimento para compras e contratagdes sao as seguintes:
I - Contratagéo Direta (Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo);

I1 - Compra ou Contratagdo por Or¢gamentos;

III - Pregéo;

IV - Concorréncia;

V - Credenciamento;

VI - Leildo.
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Art. 5° A Contratagdo Direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, podera ser aplica@l
seguintes hipéteses, desde que devidamente justificadas em processo especifico: Es

I - Por Baixo Valor ou Emergéncia:

a) Para aquisi¢des de bens ou servigos de qualquer natureza cujo valor global néo exceda 1.000 (mil)
Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo (UFESPs). Nesses casos, a pesquisa de pregos podera ser
dispensada mediante autorizagdo da Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE,
desde que o valor seja compativel com o praticado no mercado.

b) Excepcionalmente, a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE podera
autorizar a abertura de processos pelos Setores para aquisi¢des ou servigos de baixo custo, urgentes ou
essenciais para a operagdo da Instituigdo, respeitado o limite de 1.000 UFESPs/mensal.

¢) Em situagdes de urgéncia ou emergéncia, independentemente do valor, conforme o disposto no Art.
18, inciso I, deste Regulamento.

II - Por Inviabilidade de Competigao:

a) Para aquisi¢do de bens de consumo, materiais permanentes e contratagoes de servigos, quando houver
inviabilidade de competigdo no mercado, caracterizada pela existéncia de fornecedor exclusivo, para
itens ou servigos de alta especificidade relacionados a Atividade-Fim.

b) Para a contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo, devidamente justificados e comprovados no
processo de contrata¢do.

¢) Para a aquisigdo de produtos ou servigos de pesquisa e desenvolvimento, inclusive bens, insumos e
servigos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e tecnologica, desde que com recursos de fontes
que ndo imponham restrigdes ou procedimentos para contratagao e utilizagdo dos recursd_s.

d) Nos demais casos em que a competigdo seja comprovadamente inviavel para a contratagdo de
Atividade-Fim especifica, ou quando a Lei Federal n° 14.133/2021, permitir a inexigibiliidade.

Il - Demais Hipbteses: As demais hipoteses de dispensa de licitagdo previstas no tArt. 18 deste

Regulamento.

SECAOII

Da Compra ou Contratagio por Or¢amentos

Art. 6° A modalidade de Compra ou Contratagdo por Orgamentos aplica-se a aquisicdes de bens ou
servicos de qualquer natureza, inclusive obras, cujo valor global esteja entre 1.001 (mil e uma) e 2.000
(duas mil) Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo (UFESPs), mediante a obtengdo de cotagdes ou
propostas junto a, pelo menos, 03 (trés) fornecedores.

§ 1° A Compra ou Contratagdo por Orgamentos podera ser realizada por internet em sites oficiais ou )

sistemas eletrdnicos rastreaveis com registro de data® horario, e-mail, ou documento emitido por
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plataforma internacional ou nacional que detenha o servigo/produto a ser adquirido. Em\
emergenciais, podera ser utilizada a via telefonica, com registro das cotagdes obtidas.
§ 2° Na hipétese de ndo ser possivel obter 03 (trés) cotagdes, a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira da FUNEPE poderdo autorizar a compra com o numero de cotagdes obtidas, mediante

justificativa fundamentada.

SECAO Il

Do Pregao
Art. 7° A modalidade de Pregdo aplica-se a aquisi¢des de bens ou servigos de qualquer natureza cujo
valor exceda 2.001 (dois mil e uma) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo (UFESPs), ou quando,
independentemente do valor, for aplicavel e vantajoso.
§ 1° A disputa ocorrera em sessdo publica, na qual os fornecedores apresentardo propostas e lances,
visando a classifica¢do e habilitagdo do licitante com a proposta de menor prego.
§ 2° O prego podera ser realizado de forma presencial ou eletronica, sendo que, no pregao eletronico,

as comunicagdes serdo feitas exclusivamente via internet.

SECAO IV
Da Concorréncia

Art. 8° A modalidade de Concorréncia aplica-se a contratagdo de bens e servigos especiais e de obras e
servigos comuns e especiais de engenharia cujo valor exceda 4.001 (quatro mil e uma) Unidades Fiscais
do Estado de Sao Paulo (UFESPs), ou quando, independentemente do valor, for aplicavel e vantajoso.
§ 1° A disputa ocorrerd em sessdo piblica, na qual os fornecedores apresentardo propostas e lances,
visando a classificagdo e habilitagdo do licitante com a proposta de menor prego.

§ 2° A concorréncia podera ser realizada de forma presencial ou eletrénica, sendo que, no pregio

eletronico, as comunicagdes serdo feitas exclusivamente via internet.

SECAO V

Do Credenciamento

Art. 9° A FUNEPE publicaré edital de credenciamento para convocar interessados em prestar servigos,
especialmente para Atividades-Fim, no qual constardo os requisitos e as condigdes para contratagdo

futura. Preenchidos os requisitos necessérios, os interessados poderdo credenciar-se para executar o

b
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§ 1° O Credenciamento, mecanismo pelo qual a FUNEPE, atendendo as necessidades do caso con. ¢
buscara ter a seu dispor um nimero indefinido de possiveis contratados, podera ser utilizado~ n
seguintes hipoteses:

I - Quando for viavel e vantajosa para a FUNEPE a realizagéo de contratagdes simultaneas em condigdes
padronizadas, devendo o edital detalhar o valor da contratagéo e os critérios de distribui¢do de demanda,
quando necessario;

Il - Quando a selegdo do fornecedor do bem ou prestador do servigo estiver a cargo do beneficidrio
direto da prestagdo, e ndo da FUNEPE, cabendo a esta somente credenciar aqueles que atendam aos
requisitos previamente fixados;

111 - Nos casos de contratagdo de bens ou servigos negociados em mercados fluidos, ou seja, quando a
realidade de mercado impde a flutuagio constante do valor da prestagdo e das condigdes de contratagio
do bem ou servigo desejado.

§ 2° O resultado do procedimento de Credenciamento devera ser registrado em documento vinculativo,
obrigacional e com caracteristicas de compromisso para futura contratagéo, onde se registrem 0s pre¢os,

fornecedores e as condigdes a serem praticadas.

SECAO VI
Do Leildo

Art. 10. A modalidade de Leildo podera ser empregada para a alienagdo de bens moveis e materiais
inserviveis pertencentes 8 FUNEPE. :

§ 1° Os bens serdo adjudicados ao licitante que apresentar o maior lance, desde que igual ou superior ao
valor de avaliagdo previamente estipulado.

§ 2° O processo devera ser iniciado mediante a publicagéo de edital no site oficial da FUNEPE, o qual
detalharé as especificagdes dos bens a serem leiloados, as condigdes de participagdo, as regras do

certame e os critérios de julgamento.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES COMUNS AS MODALIDADES

Art. 11. Os valores indicados em Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo (UFESPs), serdo atualizados

-

site oficial da FUNEPE.

Paréagrafo tnico. No caso de extingdo da UFESP, enq

anualmente ou substituido por outro que venha a substitui-lo, por ato da Presidéncia, com publicagdo no g

anto ndo for fixado por lei outro valor unitario

para substitui-lo, a FUNEPE estabelecera paramg
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SECAO 1
Do Sistema de Registro de Pregos (SRP)

Art. 12. A FUNEPE podera adotar o Sistema de Registro de Pregos (SRP), que consiste em um conjunto
de procedimentos para a realizagdo, mediante contratagdo direta ou procedimento licitatorio, do registro
formal de pregos relativos a prestagdo de servigos, a obras e a aquisi¢do e locagdo de bens para
contratagdes futuras, nas seguintes hipoteses:

I - Quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes ou
frequentes;

11 - Quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de
servigos remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho
ou em regime de tarefa;

111 - Quando for conveniente para atendimento a mais de setor, inclusive nas compras centralizadas;

IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela instituig@o.

Paragrafo tinico. O SRP podera adotar como critério de julgamento o menor prego ou o maior desconto
sobre o prego estimado ou a tabela de pregos praticada no mercado.

Art. 13. A FUNEPE publicara Edital de Registro de Pregos no qual deverédo constar, sem se limitar, os
seguintes pontos:

I - As especificidades do objeto, incluida a quantidade maxima de cada item que podera ser contratada;
1l - A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de
medida, desde que justificada;

I1I - O critério de julgamento;

IV - As condigdes para alteragdo ou atualizagdo de pregos registrados, conforme a realidade do mercado;
V - O prazo de vigéncia do Registro de Pregos, que serd de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado por
igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso;

VI - As penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado nas relagdes contratuais.

§ 1° Na hipétese de procedimento de selegdo que envolva o fornecimento de bens, a FUNEPE podera,
excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem, na fase de julgamento das propostas ou
de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, desde que justificada a
necessidade de sua apresentag@o. %
§ 2° A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas néo obrigara a FUNEPE a contratar.

Art. 14. Apurada a melhor proposta, o participagie’que ofertou o prego a ser registrado sera convocado
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na medida das necessidades que Ihe forem apresentadas.

Parégrafo tnico. O resultado do procedimento de Registro de Pregos devera ser registrado em
documento vinculativo, obrigacional e com caracteristicas de compromisso para futura contratagao,
onde se registrem os pregos, fornecedores e as condigdes a serem praticadas.

Art. 15. Caso o fornecedor detentor do menor prego registrado néo tenha condigdes de atender toda a
demanda solicitada, a FUNEPE podera contratar com outra empresa participante do procedimento,
desde que respeitada a ordem de classificagdo.

Art. 16. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados
no mercado, ou de fato que eleve o custo do servigo ou bem registrado.

Art. 17. A FUNEPE podera, conforme sua conveniéncia e necessidade, aderir a Atas de Registro de
Prego gerenciadas por outros 6rgéos ou entidades da Administragdo Piblica, buscando maior eficiéncia,
economicidade e celeridade nas contratagdes realizadas, desde que observadas as disposi¢des legais e
regulamentares vigentes:

I - A adesdo a atas de outros érgdos devera ser precedida de consulta e aprovagéo do 6rgéo gerenciador
da ata.

Il - A quantidade de bens ou servigos a ser adquirida por meio de adesdo ndo podera ultrapassar os
limites estabelecidos na ata original e na legislagdo aplicavel.

Il - A formalizagdo da adesdo sera feita por meio de pedido, contrato ou instrumento equivalente,
respeitando as condigdes e os pregos definidos na ata de registro de pregos originaria.

IV - Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo.

V - Demonstragdo de que os valores registrados sdo compativeis com os valores praticados no mercado.

CAPITULO IV
DAS CONTRATACOES DIRETAS ESPECIFICAS

Art. 18. Serdo consideradas hipdteses de Contratagdo Direta (Dispensa de Licitagdp), desde que

devidamente justificadas em processo administrativo, as seguintes situagdes:

I - Em casos de urgéncia ou emergéncia, para aquisigdo de bens indisponiveis em estoque e que

necessitem de utilizagdo imediata, ou servigos necessarios para normalizar as atividades regulares da

FUNEPE, quando caracterizada a urgéncia que possa ocasionar prejuizos a FUNEPE ou comprometer

a seguranga de pessoas, servigos ou equipamentos. /@

11 - Contratagdo de concessiondria de servigos piiblicos cujo objeto do contrato seja pertinente ao da

concessao.

11 - Contratagdo de empresas publicas, entidades sem fins lucrativos com atuagéo em pesquisa cientifigg
AL
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e tecnoldgica, ensino ou desenvolvimento institucional, filantrépicas, organizagdes

universidades, fundagdes ou centros de pesquisa publicos ou privados, desde que a contratagao este ia

diretamente ligada as suas atividades finalisticas e comprovadamente vantajosa.

IV - Aquisigio de materiais registrados como “padronizados” no Sistema Anual de Planejamento, para

abastecimento por periodo maximo de 90 dias, desde que comprovada a impossibilidade de aquisi¢des

por meio de orgamento.

V - Aluguel ou aquisigdo de imével destinado a uso proprio.

VI - Aquisigdo de materiais, equipamentos ou servigos de qualquer natureza diretamente de fabricantes,

empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, mediante comprovagao

ou, quando da necessidade de determinagdo de marca, o requisitante devera emitir parecer técnico

consubstanciado detalhando o motivo.

VII - Para a aquisi¢io de componentes ou pegas necessarias a manutengdo de equipamentos durante o

periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigdo for

indispensével para a vigéncia da garantia.

VIII - Para a aquisigdo de insumos, matérias-primas, servigos e componentes destinados exclusivamente

a utilizagio em equipamentos ou produtos desenvolvidos pela Bioengenharia, desde que com

justificativa técnica do responsével pelo setor.

IX - Para as remessas financeiras para o exterior para pagamento de servigos, taxas ou bens relacionados

as Atividades-Fim ou de suporte essencial 2 Fundagdo, tais como: amostra de material biol6gico, taxa

de anuidade associativa, taxa de matricula de curso, inscrigdo em simposio/congresso, acesso a banco

de dados, manutengdo e suporte de software, manutengio de hardware, publicagdo de artigo, assinatura

de periddico, licengas, editoragdo, formatagdo e diagramac@o de artigo cieﬁtiﬁco, revisdo gramatical,

ensaio de proficiéncia, controle de qualidade, direitos autorais, outros servigos de educagfio em viagem,

outros servigos técnicos, profissionais e administrativos e outras necessidades correlatas.

X - Contratagdo de remanescente de obra, servigo ou fornecimento, em consequéncia de rescisdo

contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo de selegéo de fornecgdores anterjor e aceitas as

mesmas condigdes oferecidas pelo fornecedor vencedor, inclusive quantp ao prego, devidamente

corrigidos. :

XI - Para a contratagdo de servigos de profissional como coordenador ou executor de projeto de sua

autoria ou de profissional que ja tenha anteriormente prestado, 8 FUNEPE, servigos da mesma natureza

ou, ainda, de docente indicado por institui¢do de ensino com a qual a FUNEPE mantenha convénio de

cooperagao.

XII - Para a contratagdo de servigos profissionais de professores, instrutores e palestrantes, por meio de

pessoa fisica ou juridica, para ministrar aulas em cursos, simpdsios, congressos € outros eventos

organizados pela FUNEPE.

XIII - Quando ndo houver interessados no progss® de selegdo de fornecedores, e este nao puder ser
L /)
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repetido sem prejuizo 8 FUNEPE. N Ci?b‘%”— 4/ ;
XIV - Atividades de preceptoria desenvolvidas por profissionais médicos pertencentes aos qu ro;}a*‘/
entidade receptora dos estudantes de graduagdo em medicina.

Art. 19. No julgamento de propostas, serdo considerados um ou mais dos seguintes critérios, conforme

a natureza da contratagdo:

I - Qualidade dos produtos ou servigos ofertados;

II - Prego e condigdes de pagamento;

I1I - Prazos de fornecimento ou de conclusao;

IV - Custos de transporte e seguro até a entrega, quando for o caso;

V - Necessidade de treinamento de pessoal, quando aplicével;

VI - Garantia de manutengo, reposi¢io de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando
aplicavel;

VII - Seguranga e durabilidade dos bens adquiridos e dos servigos e obras prestados;

VIII - Especificagdes técnicas e aderéncia a necessidade da Atividade-Fim;

IX - Outros critérios previstos na solicitag@o de proposta, devidamente justificados.

Art. 20. A aquisicdo do bem ou a contratagdo do servigo ou obra sera aprovada pela Presidéncia ou

Geréncia Administrativa-Financeira da Fundag@o.

CAPITULO V
DOS PROCESSOS E CONTRATOS

SECAOI

Da Formalizacio dos Processos

Art. 21. O procedimento de compras e contratagdes serd iniciado com a abertura de processo
administrativo interno, numerado de forma sequencial e segredado por modalidade de contratagdo com
numeragdo individual, com as paginas numeradas, contendo a autorizagdo da Presidéncia ou Geréncia
Administrativa-Financeira, a indicagdo sucinta de seu objeto, e ao qual serﬁonjuntados o;iortunamente:
I — documento de formalizagdo de demanda, contendo elementos que o fund;imentem;
I - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma do Art. 6° deste Regulamento;
111 - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;
IV - demonstragdo da disponibilidade de recursos financeiros compativel com o compromisso a ser
assumido; ;@/
V - edital e/ou Termo de Referéncia e respectivos anexos, quando for o caso;
VI - comprovante das publicagdes do edita e/gu” Fermo de Referéncia na pagina oficial da FUNEPE ‘
e A
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VII - ato de designagdo do pregoeiro, agente de contratagdo, equipe de apoio, comisso de contr;t?g?lo
comissdo ou do leiloeiro, conforme o caso;

VIII - original das propostas e dos documentos que as instruirem;

IX - atas, relatorios e deliberagoes;

X - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o processo;

XI - atos de adjudicagio, homologagdo ou despacho de autorizagao;

XII - recursos eventualmente apresentados e respectivas manifestagdes e decisdes;

XIII - despacho de anulagdo ou de revogacdo da licitagdo, quando for o caso, fundamentado
circunstanciadamente;

XIV - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

XV - outros comprovantes de publicagdes;

XVI - demais documentos relativos ao processo, incluindo aditamentos e apostilamentos.

Secdo II

Dos Contratos

Art. 22. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e precisdo, as
condigdes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagdes e
responsabilidades das partes em conformidade com os termos da proposta a que se vinculam.

Art. 23. O instrumento de contrato é obrigatério nas seguintes situagdes:

I - Contratag@o de obras;

II - Fornecimento de materiais ou servigos continuados; :

111 - Aquisigdo de equipamentos médico-hospitalares, com ou sem fornecimento de pecais de reposicao
e servigos de manuteng¢ao;

IV - Contratagéo de objetos protegidos por clausula de confidencialidade;

V - Contratagéo de prestagdo de servigos autonomos;

VI — Alienagio e/ou dagéo em pagamento de servigos e bens moveis ou imdveis.

Art. 24. A durago dos contratos regidos por este Regulamento seré prevista no edital ou Termo de
Referéncia, conforme o caso, com vigéncia de 12 (doze) meses. ‘

Par4grafo Gnico. A vigéncia dos contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia méxima de 120 (cento e vinte) meses, desde que haja
previsdo em edital ou Termo de Referéncia e que a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira

ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a FUNEPE, , mediante justificativa

técnica e parecer juridico, permitida a negociagdo com o contratado ou a rescisdo contratual sem 6nus

para qualquer das partes. : \
/> :
Fundacao Educaziciial de Penapolis - FUNEPE

Campus Administrativo — Av. Sao José, 400 - ila Sdo Vicente - 16303.180 — Pendpolis/SP
(18) 3654-7690 | www.funepeedubr | funepe@funepe.edu.br




Para a vida toda.

supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem
nas obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite
para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), mediante prévio acordo entre as partes.

§ 1° As alteragdes unilaterais a que se refere o caput ndo poderio transfigurar o objeto da contratagé@o.
Art. 26. E facultado 2 FUNEPE convocar o concorrente remanescente, na ordem de classificagéo, para
assinatura de contrato, ou revogar o procedimento, caso o vencedor convocado, no prazo estabelecido,
ndo assinar o contrato, ou nio retirar e aceitar o instrumento equivalente, responsabilizando-se este pelos

prejuizos causados a FUNEPE.

CAPITULO VI
DAS AQUISICOES ESPECIFICAS

SECAO1

Da Aquisi¢io de Materiais Especiais

Art. 27. A aquisi¢do de materiais especiais e congéneres, classificados como Atividade-Fim, sera

realizada conforme o disposto nesta seg@o e no Art. 4° deste Regulamento.

§ 1° Para a aquisi¢do desses itens, serdo obedecidos os seguintes critérios:

[ - Cadastro de fornecedores previamente validados por comissdo técnica correspondente ou

devidamente justificados, os quais poderdo fornecer orteses, proteses e materiais especiais por meio de

consignagdo ou aquisigdo direta;

II - Observancia de, pelo menos, um dos seguintes itens:

a) A tabela SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e Ortese,

Prétese e Materiais Especiais do Sistema Unico de Saude;

b) O prego praticado no mercado;

¢) O prego do item podera ser registrado com mais de um fornecedor;

III - Em situagdes de urgéncia ou risco iminente a seguranga do paciente, podera ser autorizada a

aquisigdo emergencial mediante justificativa formal e aprovagio da Presidéncia ou Geréncia

Administrativa-Financeira da FUNEPE;

IV - Quando identificada e justificada a necessidade de aquisi¢do para avaliagdo de novas tecnologias,

a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE podera autorizar a aquisi¢do de itens

similares de diferentes fornecedores e valores para estudos técnicos comparativos, desde que

comprovada a relevéncia assistencial da aquisi¢do;

V - Na hipétese de aquisi¢do de materiais diversos daqueles a que se refere o caput, seré seguido o

disposto neste Regulamento, em conformidade cosh as caracteristicas do objeto da aquisigdo. ‘ ‘
£ X
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§ 2° Para as aquisi¢des dos materiais mencionados neste artigo, independentemente de valor, poder?f\
utilizada a modalidade de Contratagdo Direta, seguindo os procedimentos de justificativa previstas nos

incisos II e I1I do Art. 5° € no Art. 18 deste Regulamento.

SECAO II
Da Aquisi¢io de Instrumentais e Equipamentos Médico-Hospitalares de Alta Precisio, Alta

Criticidade e Congéneres

Art. 28. A aquisi¢do de instrumentais e equipamentos médico-hospitalares de alta precisdo, criticidade
e congéneres, classificados como Atividade-Fim, sera realizada conforme o disposto nesta se¢do e no
Art. 5° deste Regulamento.

§ 1° Para a aquisigdo desses itens, que devem ter justificativa técnica embasando tal classificag@o e
aprovagdo da Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE e corpo técnico, serdo
obedecidos os seguintes critérios:

I - Realizagéo de cotagdo de pregos no mercado, entre, no minimo, 03 (trés) fornecedores do ramo;

Il - Anélise das propostas, considerando circunstincias que resultem em vantagem para a FUNEPE,
prioritariamente, levando-se em conta os aspectos técnicos, prazo de fornecimento, condi¢do de
pagamento e qualidade.

§ 2° Para as aquisi¢des dos materiais e equipamentos mencionados neste artigo, independentemente de
valor, podera ser utilizada a modalidade de Contratagdo Direta, seguindo os procedimentos de
justificativa previstas nos incisos Il e Il do Art. 5° e no Art. 18 deste Regulamento.

Art. 29. Quando ndo houver interessados na chamada publica, ou as propostas apresentadas ndo
atenderem aos critérios de sele¢io ou as condigdes de habilitagdo, a FUNEPE podera contratar
diretamente o fornecedor, mantidas as condigdes pré-estabelecidas, inclusive quanto ao valor
referencial.

Art. 30. A compra de material médico-hospitalar e insumos farmacéuticos, bem como a aquisigdo de
instrumentais e equipamentos médico-hospitalares e congéneres de alta precisdo tecnologica e
criticidade, podera ser efetuada mediante importagdo direta, assim como as demais ‘aquisigdes de
material importado.

Paragrafo tnico. A aquisigdo por importagdo a que se refere o caput deste artigo podera ser realizada
independentemente dos valores estabelecidos neste Regulamento, ainda que haja produto nacional ou
similar. Tal procedimento sera justificado por comprovada vantagem técnica e financeira para a

FUNEPE, mediante pesquisa e cotagdes de pregos de, no minimo, 03 (trés) empresas do ramo,

diretamente do exterior ou através de representantes legais estabelecidos no Brasil.

SO b
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CAPITULO VII

DO ADIANTAMENTO DE DESPESAS iR

UNEPE  wovosmss

Art. 31. Fica instituido o procedimento de Adiantamento de Despesas, no valor maximo de 500
(quinhentas) Unidades Fiscais do Estado de S&o Paulo (UFESPs), para as seguintes despesas:

I - Despesas relacionadas a viagens nacionais e internacionais de interesse institucional, previamente
aprovadas pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, ou por funcionarios
por ela designados, mediante a apresentagio de relatorio detalhado de viagem e demonstragdo da
finalidade de interesse institucional.

11 - Despesas de treinamento e desenvolvimento, incluindo cursos, participagdo em seminarios, eventos,
conferéncias e feiras, desde que comprovada a relagdo com as atividades exercidas pelo funcionario e
aprovadas pelas respectivas Diretorias ou Chefias imediatas do funcionario e, posteriormente, pela
Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, ou por funciondrios por ela
designados.

I1I - Despesas com pequenas aquisi¢des ou de pequenos servigos de pronto pagamento realizadas ao
longo de um semestre, utilizadas pelos coordenadores para as atividades dos cursos, como palestras,
semindrios, eventos, conferéncias e feiras realizadas pela FUNEPE e suas mantidas, respeitados os
limites estabelecidos pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE.

IV - Despesas com pequenas aquisi¢des ou de pequenos servigos de pronto pagamentd, utilizadas na
manuten¢do das unidades da FUNEPE que ndo possam subordinar-se ao processo previsto nesse
Regulamento.

Paragrafo Ginico. Nos casos estabelecidos pelos incisos L, Il e IV, o prazo para prestagdo de contas sera
de até 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento do adiantamento, podendo ser disponibilizado
novo adiantamento, desde que haja prestagdo de contas do adiantamento anterior.

Art. 32. O adiantamento de despesas sera concedido ao funcionario da FUNEPE devidamente autorizado
pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira, de acordo com a conveniéncia, oportunidade
e necessidade das areas da Institui¢do.

§ 1° A disponibilizagdo de novo valor estara condicionada a apresentagdo da prestagao de contas dos
recursos disponibilizados anteriormente.

§ 2° As solicitagdes de adiantamento de viagens deverdo ser encaminhadas, com fundamentagéo, para
aprovagio, com antecedéncia definida por meio de portaria da Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira, em atengdo ao principio da economicidade.

§ 3° Serdo consideradas despesas de viagens os percursos acima de 100 (cem) quildémetros, ida e volta,

contados do enderego sede da FUNEPE e o retorno ao ponto de origem.
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DA FISCALIZACAO DOS PROCESSOS :

Art. 33. A Fiscalizagdo dos Processos sera exercida pelo Compliance, sendo de sua competéncia:

| - Analisar por amostragem os processos concluidos;

II - Opinar sobre questdes relativas as compras e contratagoes;

111 - Emitir parecer sobre os casos de divida ou omissao na aplicagéo deste Regulamento;

IV - Emitir parecer sobre os processos em andamento, quando solicitado pela Presidéncia ou Geréncia
Administrativa-Financeira;

V — Monitorar a publicagdo no Portal de Transparéncia da FUNEPE todas as compras e contratagdes
realizadas, contendo, no minimo, as informag¢des de Data, Contratado, Objeto, Quantidade, Valor
Unitério e Valor Total.

Art. 34. O Compliance sera composto por Coordenador indicado pela Presidéncia ou Geréncia
Administrativa-Financeira da FUNEPE, por meio de Portaria, que podera substitui-lo a qualquer
momento.

Art. 35. O Coordenador de Compliance serd nomeado pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira da FUNEPE, sendo de sua competéncia:

I - Agendar e presidir as reunides, quando necessario;

II - Convocar os demais envolvidos para as reunides;

11 - Apresentar os relatrios e pareceres a Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira;

IV - Zelar pela guarda de todos os documentos e livros de registro de atas de Fiscalizagdo dos Processos
de Compras.

Art. 36. As reunides serdo realizadas, extraordinariamente, sempre que houver necessidade ou quando
for convocada pela Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE.

Art. 37. O Compliance devera fiscalizar, no minimo, 20% (vinte por cento) dos processos, com especial
atengdo as contratagdes diretas.

Art. 38. Havendo irregularidade, o Compliance devera fiscalizar todas as compras realizadas no més.
Art. 39. O Compliance devera apresentar trimestralmente & Presidéncia ou Geréncia Administrativa-
Financeira da FUNEPE relatério circunstanciado da fiscalizagdo realizada nos progedimentos de
compra. "

Art. 40. As irregularidades encontradas deverdo ser comunicadas imediatamente a Presidéncia ou
Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, com sugestdo das providéncias a serem adotadas. O
Compliance teré livre acesso a todos os documentos relativos as compras, inclusive livros de registro,

notas fiscais e outros documentos necessarios a analise das compras.

CAPITULO IX &

DAS DISPOSICOES FINAIS ‘/6;@,

Fundacao Edi:caional de Penapolis - FUNEPE
Campus Administrativo — Av. Sac Jose, 400 - Vila Sdo Vicente - 16303.180 — Penapolis/SP

(18) 3654-7690 | www.funepe.edubr | funepe@funepe.edu.br



Para a vida toda.

Art. 41. Somente poderdo prestar servigos, fornecer bens e realizar obras para a FUNEPE empresas que

estiverem legalmente constituidas e regulares com suas obrigagdes.

§ 1° A comprovagio de regularidade de constituigdo da empresa e sua regularidade fiscal ocorrera antes
da celebragdo do contrato, mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

I - Copia do CNPJ;

IT - Copia do contrato ou estatuto social;

III - Certiddes negativas de tributos municipais, estaduais e federais, limitados a:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede da empresa,
pertinente ao seu ramo de atividade;

b) Prova de regularidade através de certiddo emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da
licitante que comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Operagdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicagéo - ICMS;

¢) Prova de regularidade através de certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da
empresa que comprove a regularidade de débitos tributarios mobiliarios;

d) Prova de Regularidade junto a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de Certiddo Negativa de
Débitos ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa, Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal ou Certiddo Conjunta RFB/ PGFN;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da
apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagio
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT;

f) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

IV - Outros documentos eventualmente necessarios a completa avaliagdo da contratada, a critério da
FUNEPE. ’

§ 2° Nos casos de contratagdo de obras ou servigos que impliquem alocggﬁo de méap de obra nas
dependéncias da FUNEPE, a pessoa juridica prestadora dos servigos se_i'é obrigada a apresentar,
mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS e da contribui¢do ao INSS incidente sobre o salario
desses funcionarios, sob pena de reten¢do de pagamento. !

§ 3° Ficam dispensados de apresentar os documentos previstos no § 1° os fornecedores previamente
cadastrados junto a FUNEPE, devendo sua regularidade ser convalidada periodicamente.

Art. 42. E vedada a aquisi¢do de bens e a contratagdo de obras e servigos de qualquer natureza de:

I - Dirigentes da FUNEPE e seus conjuges, companheiros e parentes colaterais ou afins até o terceiro
grau; L
II - Pessoas juridicas das quais os mencionados ngAficiso anterior sejam controladores ou detenham /X
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A

participagdes societarias.
Art. 43. Os procedimentos para aplicagdo deste Regulamento poderdo ser definidos por atos :
Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira.

Art. 44. Os processos de contratagio de que trata este Regulamento serdo submetidos a procedimentos
de auditorias de controles internos para garantir as boas praticas e a observancia dos procedimentos
internos da FUNEPE, com especial atengdo a correta classificagdo das atividades.

Art. 45. Os casos omissos neste Regulamento e as dividas em sua aplicagdo serdo decididos pela
Presidéncia ou Geréncia Administrativa-Financeira da FUNEPE, com o devido parecer juridico.

Art. 46. A aplicagdo deste Regulamento sera facultada nos casos de contratagdes custeadas
exclusivamente por recursos de origem privada, sem qualquer aporte de recursos piblicos.

Art. 47. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo na pagina oficial da FUNEPE,

revogando-se todas as disposi¢des anteriores sobre a matéria.
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