UNEPE

Para a vida toda.

PROCESSOS N2 220 e 221 DE 2024
04 de abril de 2024

A FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE, por autorizacdo do seu Gerente Administrativo-financeiro,
no uso de suas atribuicGes regulamentares, mediante as condi¢cGes estipuladas neste Edital, em conformidade com
a Constituicdo Federal brasileira, a Consolidagdo das Leis do Trabalho e o Regulamento de contratacdo de Pessoal
da FUNEPE, torna publico o EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 04 DE 2024, visando a admissdo de
pessoal no quadro efetivo, pelo Regime Celetista, conforme as disposi¢cdes a seguir.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1  Este certame terd a coordenacdo e execucdo técnico-administrativa pela COMISSAO PERMANENTE PARA
PROCESSOS SELETIVOS — COPPS, 4rgo de apoio institucional da FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS
- FUNEPE.

1.2 A validade deste Edital serd de 02 (dois) anos, contados da sua publicagdo, podendo ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, havendo necessidade, conveniéncia e interesse da FUNEPE/FAFIPE.

1.3  Enguanto estiver no periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, os candidatos ainda ndo
convocados poderdo ser chamados pela ordem de classificacdo para a contratacdo de novos cargos que
vierem a surgir no Departamento.

14 Toda mencdo a hordrios utilizados neste e demais ANEXOS referentes ao certame terdo como base o
hordario de Brasilia-DF, disponibilizado pelo servigo oficial da Divisdo de servico da hora do observatério
Nacional pelo link http://horariodebrasilia.org/.

1.5 O Processo Seletivo destina-se a selecionar candidatos para contratacdo por prazo indeterminado,
iniciando pelo periodo experiéncia, nos termos regidos pela Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT para
a vaga e atribuicdes aqui relacionadas, e mais as que vagarem ou que forem criadas ou necessarias durante
o prazo de validade deste Certame e serdo providas mediante contratacdo dos candidatos habilitados,
conforme a possibilidade orcamentdria da Instituicdo.
1.5.1 A convocagao para as vagas informadas neste Edital serd feita de acordo com a necessidade e a
conveniéncia da FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE, dentro do prazo de validade
do Processo Seletivo Simplificado.

1.6 Ndo serdo fornecidas por parte da FUNEPE/FAFIPE/COPPS nem por telefone ou e-mail, informacdes a
respeito de datas, locais e hordrios de realizacdo das provas e demais eventos. O candidato devera observar,
rigorosamente, as formas de divulgacdo estabelecidas neste Edital e as demais publicacdes no site da
FUNEPE (www.funepe.edu.br).

1.6.1  Eventuais duvidas relacionadas ao presente Edital deverdo ser sanadas exclusivamente pelo canal
de comunicacdo da COPPS, pelo e-mail copps2@funepe.edu.br.

1.6.2  Somente serdo respondidos os e-mails que apresentarem a identificacdo do interessado e com
indicacdo ao presente Processo e Edital, e que disponham de argumentacgao ldgica e consistente que
permita o seu entendimento.
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2. DASPUBLICACOES

2.1  Todas as publicacBes a que se referem este Edital serdo realizadas oficialmente no site www.funepe.du.br,
na aba “PROCESSOS SELETIVOS” e, acessoriamente, nos jornais da cidade.

2.1.1 E de inteira responsabilidade do candidato, inteirar-se do presente contetdo, bem como
acompanhar todas as publicac@es relativas ao presente Edital.

2.1.2 Recomenda-se que os candidatos consultem diariamente a pagina eletronica do Processo Seletivo,
disponivel no site da FUNEPE (www.funepe.edu.br).

3. DOS CARGOS

3.1 O detalhamento do cargo, setor, nimero de vagas, carga hordria semanal de trabalho, remuneracdo e

requisitos minimos para contratacdo sdo estabelecidos no presente Edital, nos termos das Tabelas
seguintes.

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

3.2  DAS VAGAS

SETOR VAGA CARGA HORARIA! SALARIO BASE
Auxiliar Manutencdo CR? 44 RS 1.700,74
de Manutengdo ¢ o
Auxiliar Limpeza CR3 44 RS 1.700,74
de Servicos Gerais P o

Tabela 1.

33 DASATRIBUICOES DOS CARGOS
CARGO | ATRIBUICOES

3.4 Auxiliar na manutencdes e ajustes hidrdulicos necessarios na Instituicao;

3.5 Auxiliar nos pequenos reparos em moveis, portas, paredes e janelas,
guando necessarios;

3.6  Auxiliar manutencdo e troca de lampadas, calhas, funcionamento de
bebedouros;

3.7 Auxiliar a limpeza de filtros de drenos de ar-condicionados;

3.8  Executar outras tarefas relacionadas, conforme a necessidade, ou a

critério do superior hierdrquico para garantir o bom funcionamento da
IES

Auxiliar
de Manutencdo

1 Horas semanais.
2 CR: Cadastro de reservas.
3 CR: Cadastro de reservas.
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3.9 Limpar e manter limpos todos os ambientes da Instituicdo de Ensino,
conforme a rotina estabelecida pelo Coordenador;

3.10 Cumprir a rotina de copa e cozinha para atendes aos empregados,
docentes, visitantes, conforme orientacdo do Coordenador;

Auxiliar 3.11 Darapoioalimpeza em eventos esporadicos, promovidos pela Instituicao,
de Servicos Gerais dentro ou fora da Instituicio de Ensino Superior (IES); quando
convocados;

3.12 Executar outras tarefas relacionadas, conforme a necessidade, ou a
critério do superior hierdrquico para garantir o bom funcionamento da
IES

Tabela 2.

3.13 DOS REQUISITOS MINIMOS
CARGO | REQUISITOS MINIMOS

3.14 Ensino Fundamental completo; e
3.15 Nogdes técnicas bdsicas comprovadas ou expericéncia profissional
comprovada em auxiliar de reparos hidraulicos, elétricos e pintura.

Auxiliar
de Manutencdo

Auxiliar 3.16 Ensino Fundamental completo; e
de Servicos Gerais 3.17 Experiéncia profissional comprovada na area de limpeza;
Tabela 3.
CARGOS DE NIVEL MEDIO

318 DAS VAGAS
CARGO SETOR  VAGA | CARGAHORARIA? SALARIO BASE

Auxiliar

. : Administrativos CR® 44 RS 2.040,91
Administrativo

Agente Escolar Secretaria 16 44 RS 2.040,91
Pedagodgica
Porteiro(a) Portaria CR’ 44 RS 2.040,91

Tabela 4.

#Horas semanais.

> CR: Cadastro de reservas.

& Admitindo-se cadastro de reservas dos classificados em ordem subsequente.
7 CR: Cadastro de reservas.
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3.19 DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO

ATRIBUICOES

3.20 Suporte aos gestores, dirigentes e responsaveis pelos setores;

3.21 Colaborar com as tarefas de rotinas administrativas, essenciais ao bom
funcionamento do Setor para o qual for designado;

3.22 Atendimento ao publico, docentes, coordenadores, discentes,
fornecedores, entre outros;

3.23 Efetuar e atualizar cadastros;

Auxiliar 3.24 Organizar e criar pastas para arquivos;
Administrativo 3.25 Executar outras tarefas relacionadas, conforme a necessidade do Setor, a

pedido do coordenador imediato;

3.26 Objetivar atender o bom funcionamento da Instituicdo de Ensino Superior
(IES) em todas as tarefas.

3.27 Executar outras tarefas relacionadas, conforme a necessidade, ou a
critério do superior hierarquico para garantir o bom funcionamento da
IES

3.28 Suporte a Secretaria Pedagdgica da Instituicdo de Ensino Superior (IES),

junto aos Discentes e Docentes;

3.29 Cuidar da entrada, intervalo e saida dos alunos nas salas de aulas, zelando
e prevenindo atitudes inaquadas ou perigosas;

3.30 Orientar os discentes sobre regras, horarios, procedimentos, regimento
interno da FAFIPE e cumprimento de horarios;

3.31 Intervir em casos da ma conduta, falta de respeito e de ética praticados
pelos discentes e docentes;

3.32 Zelar pelos recursos e equipamentos disponiveis na IES;

Agente Escolar o ) . -

3.33 Atender solicitagBes de docentes, através da Secretaria Pedagdgica;

3.34 Repor e distribuir materiais, quando necessarios;

3.35 Controlar o bom funcionamento de equipamentos e materiais das salas
de aulas e dependéncias usadas para aulas praticas, palestras, eventos,
etc.

3.36 Atender ao publico discente, docente e externo, quando necessario;

3.37 Executar outras tarefas relacionadas, conforme a necessidade, ou a
critério do superior hierdrquico para garantir o bom funcionamento da
[ES.

3.38 Recepcionar com cordialidade e prestar servicos de apoio aos alunos,
visitantes e funciondrios;

3.39 Prestar atendimento telefénico em geral e direcionar as ligacdes;

Porteiro(a) 3.40 Observar normas internas de seguranga;

3.41 Observar procedimentos internos para prestar atendimentos;

3.42 Conferirdocumentos de identidade dos alunos, visitantes e fornecedores;

3.43 Organizar informagdes e planejar o trabalho do cotidiano.

Tabela 5.
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3.44 DOS REQUISITOS MINIMOS
CARGO ‘ REQUISITOS MINIMOS
3.45 Ensino Médio completo; e

3.46 Conhecimentos comprovados ou experiéncia profissional comprovada
em uso de tecnologias (pacote Office);

Auxiliar
Administrativo

3.47 Ensino Médio completo; e
Agente Escolar 3.48 Conhecimentos comprovados ou experiéncia profissional comprovada
em uso de tecnologias (pacote Office).

3.49 Ensino Médio completo; e

Porteiro(a A . )
(a) 3.50 Experiéncia profissional comprovada como Porteiro(a) ou Seguranga;

Tabela 6.

CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

3.51 DAS VAGAS

SETOR VAGA CARGA HORARIA® SALARIO BASE
A dAni isféf:atﬁvo Administrativo CR® 44 RS 2.449,10
gjggfoen”aan‘j‘;;foes Administrativo 110 44 RS 2.728,95 + 30%!!
Contador Contabilidade 112 44 RS 6.343,17

Tabela 7.

352 DAS ATRIBUICOES DO CARGO
CARGO | ATRIBUICOES

3.53 Atender demandas do Setor; realizar atividades de rotinas
administrativas; atender funcionarios, professores, alunos, pais e/ou

Assistente responsaveis e demandas do coordenador;
Administrativo 3.54 Executar outras tarefas relacionadas, conforme a necessidade, ou a
critério do superior hierarquico para garantir o bom funcionamento da
[ES.

& Horas semanais.

9 CR: Cadastro de reservas.

10 Admitindo-se cadastro de reservas dos classificados em ordem subsequente.

11 Referente & GRATIFICAGAO DE FUNCAO, totalizando um acréscimo de RS 818,69 (oitocentos e dezoito reais e sessenta e nove
reais) ao saldrio base.

12 Admitindo-se cadastro de reservas dos classificados em ordem subsequente.
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3.55 Divulgar cursos da instituicdo;

3.56 Criar e executar plano de captacdo de alunos;

3.57 Desenvolver comunicacdo e manter contato com candidatos em fase de
vestibular e alunos em fase de matricula;

Coordenador de N ~ ST
Relacionamentos 3.58 Elaboracdoe aeresentagaolde Plano de fidelizacdo de alunos;

3.59 Desenvolver agBes de relacionamento com alunos egressos;

3.60 Promover o desenvolvimento de atividades mencionadas tendo como
foco os cursos de graduacdo, pds-graduacdo, técnicos, extensdo e cursos
diversos in company ou outros eventualmente criados.

3.61 Planejar, elaborar, controlar e acompanhar todos os procedimentos
financeiros, contdbeis e de auditoria nos documentos, seguindo as
normas determinadas pelos seus superiores, bem como manter

Contador atualizada a legislacédo;

3.62 Executar outras tarefas relacionadas, conforme a necessidade, ou a
critério do superior hierarquico para garantir o bom funcionamento da
IES.

Tabela 8.

3.63 DOS REQUISITOS MINIMOS

CARGO | REQUISITOS MINIMOS
Y. 3.64 Graduagdo completa em qualquer drea, em curso reconhecido pelo MEC;
- . 3.65 Experiéncia profissional comprovada em rotinas administrativas;
Administrativo . S s ~
atendimento ao publico e habilidades de expressao.
3.66 Graduacdo em curso de nivel superior em qualquer drea;
3.67 Experiéncia profissional comprovada com:
a) Relacionamento interpessoal;
b) Atendimento ao publico;
Coordenador de c) Habilidades de expressdo; e
Relacionamentos d) Criagdo de projetos para desenvolvimento de negdcio.
3.68 Conhecimentos especificos comprovados em:
a) Estratégia mercadoldgica ou areas correlatas;
b) Articulacdo em comunicacdo e marketing ou areas correlatas; e
c) Informatica basica (pratica em Word e Excel).
3.69 Graduacgdo completa em Ciéncias Contabeis, em curso reconhecido pelo
MEC;
3.70 Registro de Contador ativo junto ao Conselho Regional de Contabilidade;
3.71 Experiéncia profissional comprovada com:

a) Empresas de médio porte, baseadas no critério de faturamento;
b) Atendimento a auditoria independente;

CormEeer c) Rotinas fiscais de lancamento de notas, GIA, SPED FISCAL, SPED
CONTABIL, SPED CONTRIBUICOES, dentre outras obrigacdes acessdrias
digitais;

d) Parametrizacdo e contabilizacdo da folha de pagamentos; e
e) Encerramento anual e elaboracdo dos demonstrativos contabeis
exigidos pela legislacdo e CPC (Comité de Pronunciamentos Contabeis).
Tabela 9.
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3.72 Para participar do presente processo seletivo, o candidato devera atentar-se para os requisitos minimos do
cargo assinalado, conforme as Tabelas acima (Tabelas 3, 6 e 9).

3.73 Os requisitos minimos mencionados nas Tabelas acima deverdo ser comprovados mediante apresentacdo
de documentos, os quais deverdo ser entregues oportunamente para avaliacdo na 22 Fase - Analise
Curricular, sob pena de inabilitacdo do candidato no presente processo seletivo.

3.74 Sa&o considerados exemplos de documentos comprobatérios dos Requisitos Minimos:
3.74.1 Diplomas, declaracdes ou certificados de conclusdo de cursos;
3.74.2 Certificados de cursos técnicos;
3.74.3 Copias simples da carteira de trabalho ou declara¢des de trabalhos, comprovando as
atividades desempenhadas, devidamente assinadas e carimbadas pelo
empregador/contratante, sujeito as sanc¢des legais nos casos de declaracdes falsas.

3.75 O candidato habilitado em cadastro de reserva por meio deste Edital podera, caso convocado, atuar em
outros Setores ou Departamentos a critério da Instituicdo, desde que haja vaga com aderéncia com sua
formacdo e com o perfil profissional delineado neste processo, mediante convocacdo e interesse da
instituicdo.

3.76 O Termo de Recusa expressa do candidato convocado é suficiente para a convoca¢do do candidato
classificado em ordem subsequente.

3.77 O profissional admitido por meio deste Edital podera, posteriormente, a critério da instituicdo, atuar em
outros Setores ou Departamentos, desde que haja vaga em aderéncia com sua formacdo e com o perfil
profissional delineado neste processo, e interesse da instituicdo.

4. DAS INSCRICOES

41  Asinscri¢des para o Processo Seletivo serdo efetuadas exclusivamente pela internet, no site da FUNDACAO
EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE (www.funepe.edu.br), na aba “Processos Seletivos”, no periodo de
04 a 21 de abril, mediante o preenchimento da Ficha de Inscri¢do on-line e pagamento da taxa de inscrigdo.
411 O periodo de inscricdo podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou
operacional, a critério da Comissdo Permanente para Processos Seletivos.
412 Aprorrogacdo de que trata o item anterior podera ser feita sem prévio aviso, bastando, para
todos os efeitos legais, a comunicacgdo feita no endereco eletrénico www.funepe.edu.br .

42  Para concorrer aos cargos de NIVEL FUNDAMENTAL as inscricdes serdo totalmente GRATUITAS.

43  Paraconcorrer aos cargos de NIVEL MEDIO e SUPERIOR, a taxa de inscricdo é de RS 50,00 (cinquenta reais),
e devera ser paga no ato de preenchimento da Ficha de inscricdo, conforme o meio de pagamento
disponibilizado no site.

44  AFUNEPE ndo esta autorizada a receber pagamento presencialmente, sob nenhuma hipédtese.

45 Ndo haverd devolucdo da importancia paga, ainda que maior ou em duplicidade, seja qual for o motivo
alegado.

4.6  Objetivando evitar 6nus e reclamagdes desnecessarios, o candidato deverd recolher o valor de inscricdo
somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos minimos exigidos para cada cargo no presente
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Certame.

4.7  Ainscricdo para o presente Processo Seletivo implica o conhecimento e a técita aceitacdo das condicGes
estabelecidas neste Edital, em especial quanto aos requisitos minimos, nivel de escolaridade e exigéncias,
sendo de total RESPONSABILIDADE DO CANDIDATO manter-se informado dos atos, prazos, datas e
procedimentos referentes ao processo.

48 O candidato fica responsavel por manter suas informacdes cadastrais atualizadas, caso ocorra qualquer
alteracgao.

49 As informacdes prestadas na Ficha de inscricdo on-line serdo de inteira responsabilidade do candidato,
reservando-se a COPPS e a FUNEPE/FAFIPE o direito de excluir do presente Processo Seletivo aquele que
ndo preenché-la de forma completa, correta e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos.

410 No ato da inscricdo on-line ndo sera solicitado o envio de cépia do documento de identificagdo pessoal,
sendo de exclusiva responsabilidade do candidato a informacdo dos dados cadastrais no ato da inscri¢do,
sob as penas da lei.

4.11 N3do serdo aceitas inscricGes condicionais, ou seja, com pagamento da taxa e sem preenchimento da ficha
de inscricdo ou com preenchimento da ficha de inscricdo e sem o pagamento da taxa, ou realizadas por
guaisquer outros meios (e-mail, pessoalmente, telefone, correspondéncia), ou ainda, realizadas fora do
prazo.

412 A ndo integralizacdo dos procedimentos de inscricdo implicard o seu cancelamento e a consequente
eliminacdo do candidato do presente Processo Seletivo.

4.13 Caso o nome do candidato ndo conste na LISTA PRELIMINAR DE INSCRITQOS, o candidato deverad impugna-la
no prazo estabelecido pelo Edital, conforme os termos do item 7.

4.13.1 O deferimento da inscricdo estara condicionado ao correto preenchimento da ficha de
inscricdo e ao pagamento e envio do comprovante de pagamento, nos caso de PIX, e
compensac¢do do valor da inscri¢gdo, nos demais casos.

4.13.2 Na&o serd aceito pagamento da inscricdo por outros meios que ndo o determinado pelo site,
nem pagamentos condicionais ou efetuados fora do prazo de vencimento.

4.13.3 Serdo indeferidas as inscricGes cujos pagamentos por boletos ndo venham a ser
compensados, por qualquer motivo (erro de digitacdo do candidato em pagamento efetuado
por internet banking, erro de processamento ou falta de cumprimento da transferéncia no
banco de origem do pagamento, pagamento efetuado fora do prazo, etc.).

4.13.4 Asinscri¢cdes indeferidas pelo motivo de ndo pagamento ndo serdo publicadas.

4.14 No ato dainscricdo ndo serdo solicitados comprovantes das exigéncias contidas neste Edital, contudo, sera
obrigatdria a sua comprovacdo na Fase predeterminada no Edital e quando da convocacdo para admisséo,
sob pena de desclassificagdo automatica do processo, ndo cabendo recurso.

5.  DOS PROCEDIMENTOS DE INSCRICAO

5.1 Ainscricdo serd efetuada apenas via internet, devendo o candidato acessar o site www.funepe.edu.br para
ter acesso ao Edital e seus anexos, ao formuldrio de inscricdo e aos procedimentos necessarios a efetivacdo
dainscricdo.
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5.2 O candidato deverad fazer a leitura atenta do Edital, preencher completamente o formuldrio de inscricdo,
verificar a forma de pagamento disponivel no site e efetuar o pagamento em seguida.

53  Caso esteja disponivel a opcdo de pagamento por BOLETO BANCARIO, e seja esta a opcdo escolhida pelo
candidato, este devera imprimir o boleto bancério e efetuar o pagamento na rede bancaria, observando:

53.1 O candidato somente deverd efetuar o pagamento do valor da inscricdo, por boleto bancario,
desde que emitido pelo proprio sistema de inscricdes.

53.2 O pagamento do boleto devera ser feito, obrigatoriamente, na rede bancaria.

53.3 Os boletos serdo gerados para pagamento com vencimento no ultimo dia do periodo de
inscricao.

53.4 Os boletos vencidos ndo deverdo ser recolhidos em hipdtese alguma, sob pena de
indeferimento da inscri¢cdo, sem direito a reembolso.

53.5 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade
em que se encontra o candidato, o boleto deverd ser pago antecipadamente.

5.3.6 O candidato que efetuar o agendamento de pagamento de sua inscricdo deverd atentar-se
para a confirmacdo do débito em sua conta corrente. Ndo tendo ocorrido o débito do valor
agendado, a inscricdo serd automaticamente indeferida.

5.3.7  Sera considerada efetivada a inscricdo apds a compensagdo bancaria do pagamento.

5.4  Caso esteja disponivel a opgdo de pagamento por PIX, e seja esta a opcgdo escolhida pelo candidato, o
mesmo serd responsavel pelo envio do comprovante de pagamento para o e-mail
comprovantes@funepe.edu.br, até o Ultimo dia previsto para realizagdo das inscricGes, sob pena de ndo
ser considerada recebida.

54.1 E obrigatério que o e-mail para envio do comprovante de pagamento tenha como assunto:
“EDITAL N2 004/2024 - TAXA DE INSCRICAQ”, e a identificacio do candidato.

5.4.2  Asinscri¢Bes efetuadas mediante PIXsomente serdo confirmadas apds envio do comprovante
de pagamento por e-mail.

5.5  Serdo indeferidas as inscricdes pagas parcialmente e as solicitagdes de inscricdo cujos pagamentos forem
efetuados apds a data de vencimento do boleto ou do periodo de inscri¢cBes, sem direito a reembolso
nestes casos.

5.6 A COPPS/FUNEPE/FAFIPE ndo se responsabilizam por inscricdes ndo recebidas por motivo de ordem técnica
dos computadores, falha de comunicacdo, congestionamento de linhas de comunica¢do, bem como outros
fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

5.7 Odescumprimento das instru¢des de inscricdo constantes deste Capitulo poderd implicar na ndo efetivacdo
dainscricdo e/ou seu indeferimento.

DA CORREGAO DOS DADOS CADASTRAIS

6.1 O candidato é responsavel por digitar corretamente as informag&es no cadastro eletronico, devendo estar
atento para a digitacdo correta de todos os dados informados.

6.2 Os dados cadastrais de NOME, NUMERO DO CPF, DATA DE NASCIMENTO, ENDERECOS DE E-MAIL e
RESIDENCIAL ndo podem ser corrigidos diretamente pelos candidatos no sistema, para tanto, caso haja
necessidade, os interessados deverdo solicitar a correcdo enviando e-mail para copps2@funepe.edu.br,
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indicando como assunto: “EDITAL N2 004/2024 — ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS”, anexando o
documento pessoal com foto ou outro comprobatdrio, em PDF.

Na ficha de inscricdo, o "NOME SOCIAL" compreende o nome que a pessoa travesti ou transexual prefere
ser chamada e possui a mesma protecdo concedida ao nome de registro, assegurada pelo Decreto n2
8.727/2016, e somente deve ser preenchida nesses casos.

Caso seja constatada a necessidade de alguma correcdo no dia de realizacdo da Prova, o candidato devera
acionar o fiscal de sala ou coordenador da Banca presente, e indicar o erro a ser sanado, o qual deverd
registrar em ata a necessidade da correcdo e atestar equivaléncia com documento oficial apresentado.
6.4.1 O candidato que ndo efetuar as correcBes dos dados cadastrais (principalmente a data de
nascimento que serd utilizada com o critério de desempate) ndo podera interpor recurso em
favor de sua situacdo apods a divulgacdo dessas informaces na lista de classificacdo, arcando
com as consequéncias advindas de sua omissado.
6.4.2 O candidato que ndo solicitar a corre¢do podera ter a sua inscricdo anulada e ser excluido do
certame a que concorre.

DA DIVULGACAO E DA IMPUGNAGAO A LISTA DE INSCRITOS

7.1

7.2

7.3

8.1

A lista PRELIMINAR DE INSCRITOS sera divulgada no site da FUNEPE (www.funepe.edu.br) até o dia 22 de
abril.

Eventuais impugnaces a lista preliminar de inscritos deverdo ser enviadas para o endereco de e-mail
copps2@funepe.edu.br, a partir de sua publicagdo até as 12h00 do dia 24 de abril, com o assunto “EDITAL
N2 004/2024 - IMPUGNACAO A LISTA PRELIMINAR DE INSCRITOS” e a identificagdo do candidato.

A lista DEFINITIVA DE INSCRITOS sera divulgada no site da FUNEPE (www.funepe.edu.br) até o dia 24 de
abril e dela ndo cabera recurso.

DA SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL PARA REALIZACAO DAS PROVAS

O candidato que necessitar de condicdo especial para realizagdo da prova, devera solicita-la, através de
requerimento por escrito, impreterivelmente, até 21 de abril, conforme a seguir.
8.1.1 O requerimento devera ser entregue presencialmente, conforme o ANEXO Ill — SOLICITACAO
DE CONDICAO ESPECIAL, especificando pormenorizadamente suas necessidades e condices
especiais pleiteadas.
8.1.2 Os requerimentos serdo recebidos juntamente a Secretaria Pedagdgica da FUNEPE, das
08h00 as 18h00, de segunda a sexta-feira, no Campus |, situado a Avenida Sdo José, n2 400,
Vila Sdo Vicente, em Penapolis-SP.
8.1.3 O candidato deverd anexar ao requerimento o laudo médico que justifique a solicitagdo de
condicdo especial para a realizacdo das provas.
8.1.4  Sera considerado recebido o requerimento entregue presencialmente até o limite do prazo
indicado.
8.1.5 O resultado do requerimento para condicdo especial sera publicado até o dia de aplicagdo da
Prova.
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Modelo do Envelope para envio do laudo e solicitacdo de atendimento especial:

FRENTE VERSO

A COPPS

SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL
Edital N 04/2024

Nome do Candidato
Endereco do Candidato

O atendimento das condig¢des solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido,
condicionado a possibilidade de fazé-lo, de forma que ndo importe em quebra de sigilo, ndo enseje seu
favorecimento frente aos demais candidatos ou implique 6nus excessivo a Instituicdo.

9. DASPROVAS

9.1

O presente Processo Seletivo Simplificado serd composto pelas seguintes fases:
9.1.1 12 Fase — Prova objetiva (carater classificatorio);
9.1.2 22 Fase — Analise curricular (carater eliminatorio e classificatério); e
9.1.3 32 Fase — Entrevista (carater classificatoério).

10. 12 FASE — PROVA

101

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

A prova serd realizada no dia 25 de abril de 2024, quinta-feira, das 14h00 as 16h00, presencialmente.

A prova objetiva visa avaliar o grau de conhecimento tedrico do candidato, necessario ao desempenho do
cargo.

Consistird em uma prova objetiva composta de 30 (trinta) questSes de multipla escolha, com 5 (cinco)
alternativas cada uma, valendo até 100,00 (cem) pontos, versando sobre conhecimentos gerais para Nivel
Fundamental e Médio e conhecimentos gerais e especificos para Nivel Superior.

O conteudo para cada cargo consta nas Tabelas 10, 11 e 12 seguintes, cujo conteddo programatico de
cada 4rea de conhecimento est3o indicados no ANEXO | — CONTEUDO PROGRAMATICO deste Edital, que
faz parte integrante, conforme cada cargo e nivel.

O gabarito preliminar serd publicado no dia seguinte a aplicacdo da prova, do qual serd cabivel a
interposicao de recurso nos termos deste Edital.

A nota do candidato nesta fase serd atribuida através da somatdria simples dos pontos obtidos.
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PROVAS DE NIVEL FUNDAMENTAL

0 ]
N AREAS DE CONHECIMENTOS GERAIS

QUESTOES

Auxiliar

de Manutencgao ,
(20) Lingua Portuguesa (4,00 pontos cada)

30 (10) Matematica basica (2,00 pontos cada)

Auxiliar
de Servicos Gerais

Tabela 10.

PROVAS DE NIVEL MEDIO

g z
QUE';ITGES AREAS CONHECIMENTOS GERAIS

Auxiliar
Administrativo

(20) Lingua Portuguesa (4,00 pontos cada)

Agente Escolar 30 (10) Matemética basica (2,00 pontos cada)
Porteiro(a)
Tabela 11.
PROVAS DE NIVEL SUPERIOR
CARGO Ne AREAS DE CONHECIMENTOS AREAS DE CONHECIMENTOS
QUESTOES GERAIS ESPECIFICOS
Assistente 30 (10) Lingua Portuguesa (07) Nocoes de informatica
Administrativo (10) Matematica basica (03) Regimento interno da FAFIPE
Coordenador de (10) Lingua Portuguesa (10) .Fundament.os de e
. 30 . , . relacionamento; Comunicacdo eficaz,
Relacionamentos (10) Matematica basica Atendimento ao Cliente
, (10) Contabilidade Financeira;
10) L
Contador 30 518; I\;Ir;%cZ?nZ(t)i?auE:;Scz Contabilidade Empresarial;
Contabilidade Gerencial.
Tabela 12.
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11. DAS REGRAS PARA APLICACAO DA PROVA (12 FASE)

111

11.2

113

114

11.5

11.6

11.7

11.8

119

11.10

11.11

11.12

A COPPS ressalva-se no direito de alterar a data prevista para realizacdo da Prova, podendo ocorrer em
data diversa, incusive aos domingos.

Os candidatos ndo receberdo avisos e convocacdes individuais via correio ou e-mail, sendo o
acompanhamento das publica¢des, editais, avisos, comunicados referentes ao presente Processo de sua
inteira responsabilidade.

Em nenhuma hipdtese haverd segunda chamada, vista ou repeticao de prova ou ainda, aplicacdo da prova
em outra data, local ou hordrios diferentes dos divulgados, a pedido do candidato.

O candidato deverd comparecer ao local designado para a Prova com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos.

O candidato que se apresentar apds o hordrio determinado pelo Edital de Convocacdo para fechamento
das portas da sala ou dos portdes do Campus serd automaticamente excluido do Certame, seja qual for o
motivo alegado para seu atraso.

A fim de evitar transtornos, recomenda-se que os candidatos conhecam, com antecedéncia, o local de
realizacdo da prova, a disponibilidade de estacionamento e vagas nas imediacdes, as opcles de transporte
Publico, consultando antes os horarios e frequéncias das linhas de 6nibus, bem como rotas e tempo de
deslocamento.

A CoPPS/FUNEPE/FAFIPE ndo se responsabilizam por fatores externos que impegam o candidato de chegar
ao local de aplicacdo das provas no horario apropriado, ja que a organizacdo do Certame nao possui
geréncia nas ocorréncias externas.

Somente serd admitido a sala de provas o candidato que estiver portando DOCUMENTO ORIGINAL DE
IDENTIDADE com foto que bem o identifique, ou seja: Cédula Oficial de Identidade (RG), Carteira Expedida
por Orgdo ou Conselho de Classe (CAU, CRA, CREA, OAB, CRC, CRM etc.); Certificado de Reservista; Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo com foto ou Passaporte.

Recomenda-se que o candidato esteja portando, também, o comprovante de pagamento da taxa de
inscricao.

Ndo serdo aceitos como documentos de identidade outros documentos que ndo os especificados neste
item, inclusive os de aplicativos oficiais, considerando que o celular deverd permanecer desligado.

Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢Bes, de forma a permitirem, com clareza, a identificagdo
do candidato.

Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas, documento de
identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que ateste o
registro da ocorréncia em 6érgdo policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias, podendo entdo ser
submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de assinaturas e/ou de impressdo digital em
formuldrio proprio.
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11.15

11.16

11.17

11.18

11.19

11.20

11.21

11.22

11.23

11.24

11.25
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A identificacdo pessoal serd exigida, também, ao candidato cujo documento de identificacdo apresente
duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

No dia da realizagdo das provas, na hipdtese de o nome do candidato ndo constar na LISTA DEFINITIVA DE
INSCRITOS, a CoPPS podera proceder a inclusdo do candidato, mediante a apresentacdo do comprovante
de pagamento, com o preenchimento da Folha de Ocorréncias da sala de provas.

A inclusdo de que trata o item anterior serd realizada de forma condicional e sera analisada pela CoPPS
com o intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscricdo.

Constatada a improcedéncia da inscricdo, a mesma sera automaticamente cancelada, sem direito a
reclamacdo, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela
decorrentes.

O candidato, ao ingressar no local de realizacdo das provas, devera, OBRIGATORIAMENTE, manter
desligado qualquer aparelho de comunicacdo, retirando a bateria de qualquer aparelho eletrénico que
esteja sob sua posse, incluindo os sinais de alarme e os modos de vibracdo e silencioso.

O candidato que necessitar usar boné, gorro, chapéu, protetor auricular ou éculos de sol devera ter em
maos a justificativa médica por escrito e o(s) objeto(s) serd(do) verificado(s) pela coordenacao.

A comprovacdo da utilizacdo de funcionalidades de aparelhos, tais como telefone celular (e seus
aplicativos), aparelhos sonoros, receptor/transmissor, gravador, agenda eletronica, tablet, notebook ou
similares, calculadora, palm-top, relégio com calculadora e/ou receptor, ou qualquer equipamento que
possibilite comunicagdo externa ou interna, incorrera em exclusdao do candidato do Certame.

Os celulares e outros aparelhos eletronicos deverdo permanecer desligados até a saida do candidato do
local de realizagdo das provas.

A CoPPS/FUNEPE/FAFIPE poderdo, no dia da realizacdo das provas, solicitar que os candidatos que estejam
portando mochilas ou grandes volumes, que deixem esses pertences aos cuidados do fiscal de sala, a frente
da sala, que tomara providéncias para que tais materiais sejam lacrados, protegidos e mantidos a distancia
de seus usuarios, durante a aplicacdo das provas.

Durante a prova, ndo serdo permitidas qualquer espécie de consulta a cddigos, livros, manuais, impressos,
anotacgdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de outro material ndo fornecido pela CoPPS, uso de
relégio com calculadora, calculadora, telefone celular e/ou qualquer equipamento eletrénico, protetor
auricular, boné, gorro, chapéu e éculos de sol.

O ndo comparecimento as provas, qualguer que seja o motivo, caracterizara desisténcia do candidato e
resultard na eliminacdo do Processo Seletivo Simplificado.

A CoPPS, objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Processo Seletivo Simplificado, em especial dos
proprios candidatos, bem como a sua autenticidade, solicitard aos candidatos, quando da aplicacdo das
provas, o registro de sua assinatura em campo especifico na folha de respostas.

Por ocasido de realizacdo da prova, constatada em alguma das questdes, falha de digitacdo sandvel que
nao prejudigue o entendimento da mesma, a CoPPS cabera o direito de informar aos candidatos presentes
da correcgdo e constar da Folha de Ocorréncias a situacdo pela qual ndo cabera recurso, posterior.
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11.33

11.34

11.35
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11.37
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11.40
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Nas provas objetivas, o candidato devera assinalar as respostas na folha de respostas personalizadas, Unico
documento valido para a correcdo das provas.

O preenchimento da folha de respostas sera de inteira responsabilidade do candidato que devera proceder
em conformidade com as instrucdes especificas contidas na capa do caderno de questdes e na folha de
respostas.

Em nenhuma hipdtese havera a substituicdo da Folha de Respostas Definitivas por erro de preenchimento
do candidato.

O candidato ndo poderd amassar, molhar, dobrar ou, de qualquer modo, danificar a Folha de Respostas
sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de correcdo da mesma.

Ndo serdo computadas questdes ndo assinaladas ou que contenham mais de uma marcacdo, emenda ou
rasura, ainda que legivel.

O candidato deverd preencher sua Folha de Respostas com caneta esferografica de tinta preta ou azul.

Ndo serdo computadas questdes ndo respondidas ou que contenham emenda ou rasura, ainda que legivel,
ou mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta, bem como as que tenham sido respondidas
a lapis.

Sera anulada a prova do candidato que ndo devolver a sua folha de respostas ou a prova.

O candidato deverd, sob sua reponsabilidade:
11.34.1 Verificar o NOME, DOCUMENTO, NUMERO DE INSCRICAO e demais dados impressos na folha
de respostas;
11.34.2 Assinar no local apropriado;
11.34.3 Marcar as respostas nos campos correspondentes para cada questdo no gabarito;
11.34.4 Entregar a prova e o gabarito, apds o preenchimento, ao fiscal da sala.

A CoPPS ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos aos candidatos que por iniciava prépria ndo
preencherem todos as Informacdes solicitadas na da Folha de Respostas Definitivas ou que o
preenchimento das respostas ndo atenda ao apresentado neste Edital.

O candidato deverad ler atentamente as instrucdes contidas nos materiais recebidos.

Terminada a prova, o candidato somente podera levar consigo o rascunho da Folha de Respostas.

N&o é autorizado ao candidato ausentar-se da sala com o material de prova.

Por motivos de seguranca, somente serd autorizada a saida dos candidatos apds decorrido o tempo minimo
de 1/3 (UM TERCO) do tempo total da prova.

Aos 03 (trés) ultimos candidatos a terminarem as provas sera solicitado que deixem juntos a sala de
aplicacdo para que, desta forma, acompanhem o lacramento do envelope da sala e realizem demais
procedimentos solicitados pelo Fiscal de Sala.
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11.41 Quando, apds a prova, for constatada, por meio eletrénico, estatistico, visual ou grafoldgico, a utilizacdo
de processos ilicitos, o candidato terd sua prova anulada e serd automaticamente eliminado do Processo.

11.42 Na&o havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude
de afastamento do candidato da sala de prova.

11.43 Apos a assinatura da lista de presenca e distribuicdo do Caderno de Questdes, o candidato somente poderd
se ausentar da sala, para o banheiro e bebedouro, acompanhado por um fiscal.

12. 22 FASE — ANALISE CURRICULAR

12.1 A Andlise Curricular - Fase Il tem carater eliminatdrio e classificatério, sera aplicada somente aos candidatos
habilitados e classificados na 12 Fase, nos termos deste Edital, ficando os demais excluidos do presente
certame.

12.2 Antes de se atribuir os pontos da Tabela abaixo, o candidato deverd comprovar que possui todos os
“Requisitos Minimos” descritos nas Tabelas 3, 6 e 9, sob pena de ser inabilitado e desclassificado do
presente certame.

12.3 A existéncia dos requisitos minimos apenas habilitam o candidato, ndo sdo atribuidos pontos.

12.4 Admite-se, nesta fase, a classificacdo de candidatos com nota “zero”, uma vez que aos “Requisitos
Minimos” obrigatérios ndo sdo atribuidos pontos.

125 Nos termos da Tabela abaixo, poderdo ser atribuidos pontos conforme a sua formacdo e experiéncia
profissional, desde que comprovado, mediante apresentacdo de documentos, os Titulos descritos.

12.6  Os documentos comprobatdérios dos requisitos minimos, da andlise curricular e dos critérios de desempate
deverdo ser entregues em um Unico envelope lacrado, com a identificacdo do candidato e referéncia ao
“Edital N2 004/2024— DOCUMENTOS”, perante a Secretaria Pedagdgica da FAFIPE, a partir do inicio das
inscricdes até as 18h00 do dia 25 de abril de 2024. No envelope de documentos, para tanto, deverd conter:

12.6.1 Documentos comprobatdrios dos Requisitos Minimos (Tabelas 3, 6 e 9);
12.6.2 Documentos para Andlise Curricular (Tabela 13 ou 14), se houver; e
12.6.3 Documentos comprobatérios dos critérios de desempate (item 15.4).

12.7 Na Anélise Curricular, o candidato podera pontuar até 40,00 (quarenta) pontos, distribuidos conforme a a
seguir.

ANALISE CURRICULAR PARA NIiVEL MEDIO E FUNDAMENTAL

, Maximo Pontuagdo Pontuagdo
Titulos ¢ ¢

Aceitavel Individual Maéxima

12.8 Cursos técnicos, concluidos até a data de
apresentacdo dos Titulos, por Orgdo ou Instituicdo 04 2,50 10,00
de Ensino devidamente reconhecida pelo MEC;
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12.9 Cursos de graduacdo, concluido até a data de
apresentacdo dos Titulos, por Orgdo ou Instituicdo 02 5,00 10,00
de Ensino devidamente reconhecida pelo MEC;

12.10 Cursos de pds-graduacdo em areas correlatas ao
cargo pretendido, concluido, até a data de 02 5,00 10,00
apresentacdo dos Titulos, por Orgdo ou Instituicdo
de Ensino devidamente reconhecida;

12.11 Experiéncias profissionais em dreas correlatas ao
cargo pretendido, superior ao periodo legal exigido 05 2,00 10,00
como requisito minimo. Pontuando anualmente,
desde que devidamente comprovado.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 40,00

Tabela 13.

ANALISE CURRICULAR PARA NIVEL SUPERIOR

, Maximo Pontuacdo Pontuacao
Titulos ¢ ¢

Aceitavel Individual Maxima

12.12 Cursos de graduacdo, concluido até a data de
apresentacdo dos Titulos, por Orgdo ou Instituicdo 03 5,00 15,00
de Ensino devidamente reconhecida pelo MEC;

12.13 Cursos de pds-graduagdo em dreas correlatas ao
cargo pretendido, concluido/ até a data de 05 1,00 5,00
apresentacdo dos Titulos, por Orgdo ou Instituicdo
de Ensino devidamente reconhecida;

12.14 Experiéncias profissionais em areas correlatas ao
cargo pretendido, superior ao periodo legal exigido 10 2,00 20,00
como requisito minimo. Pontuando anualmente,
desde que devidamente comprovado.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 40,00

Tabela 14.

12.15 Para fins de atribuicdo dos pontos da Tabela de Andlise Curricular acima, serdo considerados os seguintes
documentos: diplomas, certificados, certificados de conclusdo de curso, declaracées de trabalho
devidamente assinadas pelo empregador/contratante, sem prejuizo de outros documentos, desde que
oficiais.

12.16 A verificacdo da documentacdo serd realizada por Banca designada pela CoPPS.

13. 32 FASE — ENTREVISTA

13.1 A Entrevista tem carater classificatorio e sera realizada no dia 03 de Maio, em horario a ser definido na
convocacdo por telefone e/ou e-mail.
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A Entrevista tera pontuacdo de, no maximo, 10 (dez) pontos, conforme o desempenho do candidato,
levando-se em consideracdo situacdes como:

13.2.1 Narrativa de experiéncias exitosas (3,00 pontos);

13.2.2 Comunicacdo e expressdo (3,00 pontos); e

13.2.3 Capacidade de planejamento organizacional (4,00 pontos).

Cada entrevista ndo excedera o periodo de 15 (quinze) minutos.

A Entrevista serd realizada por banca previamente constituida, a critério da CoPPS, com, no minimo, 2 (dois)
avaliadores com conhecimento técnico deste Edital.

DAS OBRIGAGOES DO CANDIDATO

Atentar-se para o fato de que ndo serdo admitidas alteracBes ou reconducdes de datas e hordrios para
aplicacdo de nenhuma das Fases, salvo especifica necessidade da Banca ou da CoPPS.

Agir com cortesia e respeito com os demais candidatos e membros da equipe realizadora do certame, sob
pena de anulagdo da sua prova, a critério do Coordenador presente no dia de realizacdo da prova.

Certificar-se de que preenche todos os requisitos minimos exigidos para a participacdo no certame.

Certificar-se de todas as informacdes e regras constantes deste Edital e das demais orientacGes que estardo
disponiveis conforme apresentado em ANEXOS.

Certificar-se, com antecedéncia, pelo endereco www.funepe.edu.br, do dia, hordrio e local onde serd
realizada a prova.
Verificar e acompanhar as publica¢cdes conforme apresentadas no Cronograma Previsto.

Chegar ao local da prova com antecedéncia.

Apresentar-se no local de aplicacdo das provas com documento de identidade vélido, conforme descrito
neste Edital, podendo ser impedido de realizar as provas.

Guardar, antes de entrar na sala de provas, em envelope especifico o telefone celular e quaisquer outros
equipamentos eletrénicos desligados, além de outros pertences ndo permitidos.

Manter os aparelhos eletrénicos como celular, tablet, pulseiras e reldgios inteligentes com todos os
aplicativos, funcdes e sistemas desativados e desligados, incluindo alarmes, no envelope porta-objetos
lacrado e identificado, desde o ingresso na sala de provas até a saida definitiva do local de provas.

Ndo portar fora do envelope porta-objetos fornecido pelo fiscal da sala, ao ingressar na sala de provas,
6culos escuros e artigos de chapelaria, como boné, chapéu, viseira, gorro ou similares, réguas, corretivos,
livros, manuais, impressos, anotacdes, protetor auricular, reldgio digital, e quaisquer dispositivos
eletrénicos, como telefones celulares, smartphones, tablets, wearable tech, maquinas calculadoras,
agendas eletrdnicas e/ou similares, ipods, gravadores, pen drive, mp3 e/ou similar, alarmes, chaves com
alarme ou com qualquer outro componente eletronico, fones de ouvido e/ou qualquer transmissor,
gravador e/ou receptor de dados, imagens, videos e mensagens e quaisquer outros materiais estranhos a
realizacdo da prova.
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Ndo portar armas de qualquer espécie, exceto para os casos previstos no art. 62 da Lei n2 10.826, de 22 de
dezembro de 2001.

Permanecer em siléncio, comunicando somente o estritamente necessario com o fiscal da sala.

Manter, embaixo da carteira, o envelope porta-objetos, lacrado, desde o ingresso na sala de provas até a
safda definitiva do local de provas.

Submeter-se a identificacdo especial, caso haja.

Ir ao banheiro e bebedouro somente acompanhado pelo fiscal de corredor, indicado pelo fiscal da sala,
quando houver.

Aguardar na sala de provas, até que seja autorizado o inicio das provas, cumprindo as determinac¢des do
fiscal da sala.

Utilizar somente caneta esferografica de tinta azul ou preta.
Fechar a prova e deixa-la com capa para cima, antes de se ausentar da sala durante a aplicacdo.

Caso esteja portando garrafa de dgua, lanches ou outro alimento, permitir que o lanche seja vistoriado pelo
fiscal da sala.

Submeter-se, a critério da empresa, a revista eletrdnica nos locais de provas, a qualquer momento, por
meio do uso de detector de metais, quando houver.

Iniciar as provas somente apds a autorizacdo do fiscal da sala, ler e conferir todas as instru¢des contidas na
capa do Caderno de Questdes, na Folha de Respostas Definitivas e nos demais documentos da prova.

Fazer anotacdes relativas as suas respostas apenas no Caderno de Questdes, apds a autorizacdo do fiscal
da sala.

Verificar se o caderno de questBes contém a quantidade de questées indicadas na Folha de Respostas
Definitivas e/ou qualquer defeito grafico que impossibilite a resolucdo da prova.

Reportar-se ao fiscal da sala no caso de qualquer ocorréncia em relacdo ao caderno de questdes, a Folha
de Respostas Definitivas, ou aos demais documentos da prova, para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis.

Assinar, nos espacos designados na Lista de Presenca, na Folha de Respostas Definitivas, no Caderno de
Questdes, e demais documentos solicitados pelo Fiscal de Sala.

Transcrever as respostas das questdes objetivas com caneta esferografica de tinta azul ou preta, na Folha
de Respostas Definitivas, de acordo com as instrucdes do fiscal da sala e contidas nesses instrumentos, sob
pena de inviabilizar a leitura e correcao de suas respostas.

N&o destacar nenhuma pégina do Caderno de Questdes.

Entregar ao fiscal da sala a Folha de Respostas Definitivas ao deixar em definitivo a sala de provas.
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14.30 Na&o se ausentar da sala de provas com nenhum material de aplicacdo.
14.31 N&o se ausentar da sala de provas, em definitivo, antes de decorrido 1/3 do tempo total das provas.

14.32 Evitar utilizar o banheiro do local de aplicacdo apds o término das provas e na saida definitiva da sala de
provas.

14.33 E obrigatdria a saida, em conjunto, dos trés Ultimos participantes presentes na sala de provas, com
assinatura da Folha de Ocorréncias, exceto nas salas de atendimento especializado.

14.34 N3do estabelecer ou tentar estabelecer qualquer tipo de comunicacdo interna ou externa.
14.35 Nao receber de qualquer pessoa informacdes referentes ao contelddo das provas.

14.36 N3o registrar ou divulgar por imagem, video ou som a realizacdo da prova ou qualquer material utilizado
na prova.

14.37 N3o levar e/ou ingerir bebidas alcodlicas e/ou utilizar drogas ilicitas e/ou cigarro e outros produtos
derivados do tabaco, no local de provas, conforme Lei n? 11.343/2006, Lei n? 12.546/2011 e Decreto
8.262/2014.

14.38 Cumprir as determinacdes deste Edital, do fiscal da sala e da coordenacado de aplicacdo.

15. DA CLASSIFICACAO E DESCLASSIFICAGCAQ

15.1 Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacdo final, em listas de
resultados em cada fase, bem como no resultado geral definitivo.

15.2 A nota final serd obtida pela somatdria simples dos pontos atribuidos na Prova, na Analise Curricular e na
Entrevista.

15.3 Serd emitida a lista de classificacdo geral, contendo todos os candidatos habilitados, as notas em cada fase
e a nota final.

15.4 Em caso de empate na Nota Final, sera obrigatdrio utilizar como CRITERIO DE DESEMPATE, para ordem de
classificacdo:

15.4.1 Obtiver maior nota na Prova — Fase |;

15.4.2 Tiver maior idade considerando para este fim o0 ano, més e dia do nascimento;

15.4.3 Tiver exercido a fungdo de jurado no Egrégio Tribunal do Juri e que comprovarem (no
momento da inscri¢do) ter exercido efetivamente a fungdo de jurado, nos termos do artigo
440 do Cdédigo de Processo Penal, no periodo compreendido entre a data de entrada em vigor
da Lei n2 11.689/2008 e a data de término das inscri¢cGes para este certame;

15.4.4 Tiver sido doador de medula éssea, nos ultimos seis meses.

15.4.5 Persistindo o empate, serd considerado o nimero menor de inscri¢do do candidato.

15.5 No mesmo prazo previsto para entrega dos documentos da Andlise Curricular, o candidato fornecera os
documentos contendo as informacdes necessarias para fins de desempate, sujeitando-se as penalidades

Fundacdo Educacional de Penapolis - FUNEPE
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Penapolis - FAFIPE
Comissdo Permanente para Processos Seletivos - CoPPS Pagina 20 de 34



15.6

15.7

UNEPE

Para a vida toda.

impostas, em caso de inveridicas.

O candidato que — dentro do periodo de inscricdes — deixar de declarar sua condi¢cdo ou aquele que a
declarar, mas ndo comprovar essa condicdo, conforme instrucdes deste Edital, ndo terd sua condicdo
validada, para fins de uso no critério de desempate previsto neste certame.

Dentre outros motivos expressamente previstos neste Edital, também estara desclassificado do presente
processo seletivo o candidato que ndo entregar documentos comprobatdérios dos “Requisitos Minimos” ou
ndo possuir algum dos “Requisitos Minimos”; ou ndo atingir a pontuacdo minima na Prova; ou ndo
comparecer a alguma das fases.

16. DOS RESULTADOS, RECURSOS E SUAS REGRAS

DA PROVA (12 FASE)

16.1 O resultado preliminar da Prova sera divulgado até o dia 26 de abril.

16.2 Eventual interposicdo de recurso contra o resultado preliminar da Prova somente serd admitido se dentro
do prazo, ou seja, até as 12h00 do dia 29 de abril, devendo ser enviado para o e-mail
copps2@funepe.edu.br, com o assunto “Edital N2 04/2024 — RECURSO (FASE 1)”, com a devida identificacdo
do candidato e a fundamentacdo do pedido.

16.3 O resultado definitivo de aprovados na Prova serd divulgado até dia 29 de abril.

16.4 O gabarito preliminar serd publicado no Util subsequente a aplicacdo da prova, contra o qual serd cabivel a
interposicdo de recurso até as 12h00 do dia 29 de abril.

16.5 O recurso contra o gabarito preliminar deve ser enviado para o e-mail copps2@funepe.edu.br, com o
assunto “Edital N2 004/2024 — RECURSO (GABARITO PRELIMINAR)”, com a devida identificagdo do candidato
e a fundamentacdo do pedido.

16.6 O resultado dos recursos contra o gabarito preliminar sera divulgado juntamente com o resultado definitivo
da Prova.

DA ANALISE CURRICULAR (22 FASE)

16.7 O resultado preliminar da Andlise Curricular sera divulgado no dia 30 de abril.

16.8 Eventual interposicdo de recurso contra o resultado preliminar da Analise Curricular — Fase Il somente ser3
admitido se dentro do prazo, ou seja, até as 12h00 do dia 02 de maio, devendo ser enviado para o e-mail
copps2@funepe.edu.br , com o assunto “EDITAL N2 004/2024 — RECURSO (FASE 11)”, com a devida
identificacdo do candidato e fundamentacdo do pedido.

16.9 O resultado definitivo de aprovados na Analise Curricular — Fase Il serd divulgado até dia 02 de maio.
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DA ENTREVISTA (32 FASE)

16.10

16.11

16.12

16.13

17.

171

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

O resultado preliminar da Entrevista serd divulgado no dia 04 de maio.

Eventual interposicdo de recurso contra o resultado preliminar da Fase lll (Entrevista) somente sera
admitida se dentro do prazo, ou seja, até as 12h00 do dia 06 de maio, devendo ser enviado para o e-mail
copps2@funepe.edu.br, com o assunto “EDITAL N2 004/2024 — RECURSO (FASE Ill)”, com a devida
identificacdo do candidato e fundamentacdo do pedido.

O resultado definitivo de aprovados na Entrevista — Fase Ill sera divulgado até dia 06 de maio.

O resultado geral definitivo deste processo sera divulgado até o dia 06 de maio, contemplando todas as
notas e classificacdo.

DAS REGRAS GERAIS PARA A INTERPOSICAO DOS RECURSOS

Ndo serdo atendidos pedidos para envio de resultados do presente Processo Seletivo por meio eletrénico,
telefone, via postal ou outros meios, mesmo que solicitados pelos préprios candidatos.

O prazo parainterposicdo de recurso se iniciara a partir da ocorréncia do fato que lhe deu origem, iniciando
a contagem no dia seguinte da publicacdo do evento, conforme datas de publicagdo constantes no ANEXO
Il - DO CRONOGRAMA, e da seguinte forma:
17.2.1 Pararecursos referentes a: Lista Preliminar de inscritos, Prova/Gabarito, Resultado Preliminar
da Prova, Resultado Preliminar da Analise Curricular, Resultado Preliminar da Entrevista: 03
(TRES) DIAS CORRIDOS.

Somente serdo considerados os recursos interpostos dentro do prazo estipulado para a fase a que se
referem, sendo os demais sumariamente indeferidos.

Para a interposicdo de recurso referente a cada uma das etapas citadas (Fase |, Fase Il e Fase lll), o candidato
deverd, obrigatoriamente, dentro do prazo estipulado, formular e-mail para copps2@funepe.edu.br,
contendo os fundamentos do seu requerimento e a identificagdo do Processo Seletivo como assunto do e-
mail.

Sera liminarmente indeferido o recurso que:

17.5.1 Ndo estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumentacdo légica e consistente
que permita sua adequada avaliacdo;

17.5.2 For apresentado fora do prazo a que se destina ou relacionado a evento diverso;

17.5.3 Forinterposto por outra via, diferente da especificada neste item;

17.5.4 O teor desrespeite a Banca Examinadora, a Comissao organizadora ou a Instituicdo;

17.5.5 Esteja em desacordo com as especificagdes contidas neste item e nas instru¢des constantes
dos Editais de divulgacdo dos eventos.

17.5.6 Ndo disser respeito a fase a que se destina.

Ndo havera segunda instancia de recurso administrativo; reandlise de recurso interposto ou pedidos de
revisdo de recurso.
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17.7 Os pontos relativos as questdes eventualmente ANULADAS serdo atribuidos a todos os candidatos
presentes a prova, independente de terem recorrido.

17.8 Caso haja alteracdo no gabarito divulgado por forca de impugnacdes ou correcdo, as provas serao corrigidas
de acordo com as altera¢Ges promovidas, considerando-se as marcages feitas pelos candidatos na(s)
alternativa(s) considerada(s) correta(s) para a questao.

17.9 A anulacdo de questdo ndo acarreta atribuicdo de pontos adicionais, além daqueles a que o candidato
prejudicado tem direito.

17.10 No caso de PROCEDENCIA de recurso interposto dentro das especificacdes, podera eventualmente haver
alteracdo dos resultados obtidos pelo candidato em qualquer etapa preliminar ou ainda podera ocorrer a
desclassificacdo do mesmo.

17.11 Somente serdo apreciados 0s recursos interpostos dentro do prazo estabelecido e que possuirem
fundamentacdo e argumentacdo logica e consistente, que permita sua adequada avaliacdo.

17.12 Na&o serdo admitidos os recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do questionado.

17.13 O gabarito divulgado poderad ser alterado, em fungdo dos recursos interpostos e as provas objetivas serdo
corrigidas de acordo com as alteracBes promovidas.

17.14 A decisdo do Recurso sera dada a conhecimento, coletivamente, através de publicacdo do seu extrato
(contendo a procedéncia ou improcedéncia) no site e, individualmente, ao candidato que interpbs o
recurso, com a divulgacdo das argumentacdes que sustentam a decisdo.

17.15 A interposicdo de recursos nao obsta o regular andamento do cronograma do Processo Seletivo
Simplificado.

18. DA CONVOCACAO E CONTRATACAO

18.1 Os candidatos classificados serdo convocados a critério da instituicdo, no limite das vagas destinadas para
contratacdo imediata e, os demais, conforme a necessidade da instituicdo, seguindo rigorosamente a
ordem de classificagdo.

18.2 O candidato aprovado neste Processo Seletivo Simplificado sera contratado apenas se atender as seguintes
exigéncias, a serem comprovadas por ocasido da convocacido e ADMISSAQ:

18.2.1 Atender as condi¢Bes de escolaridade e demais requisitos prescritos para o cargo,
determinadas neste Edital;

18.2.2 Ndo registrar antecedentes criminais em que tenha sido condenado por crime doloso nem
estar cumprindo pena em liberdade;

18.2.3 Ndo ter sido condenado por crime contra o patriménio ou a Administra¢do Publica, nem ter
sido demitido por ato de improbidade “a bem do servico publico” mediante decisdo
transitada em julgado em qualquer esfera governamental;

18.24 Ndo possuir vinculo com qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que
impossibilite acumulacdo de cargos, empregos e funcdes, ressalvados os casos contidos nas
alineas “a”, “b” e “c”, inc. XVI, do art. 37, da Constituicdo Federal, inclusive no que concerne
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a compatibilidade de horarios;

18.2.5 Ndo ser aposentado porinvalidez, ndo estar em idade de aposentadoria compulséria (75 anos
ou mais) ou receber proventos de aposentadoria decorrentes dos artigos 40, 42 e 142,
ressalvados os casos que permitam a acumulacdo dos proventos com a remuneracdo de
cargos, empregos, fungdes, cargos eletivos e cargos em comissdo declarados em lei de livre
nomeacao e exoneracdo, na forma da Constituicdo Federal.

18.3 A comprovacdo dos referidos requisitos é essencial para a contratacdo, sendo obrigatéria a apresentagao
pelo candidato, aprovado e classificado em todas as fases, juntamente com os documentos originais, no
ato da admissdo, bem como outros que forem eventualmente exigidos pelo Departamento de Recursos
Humanos.

18.4 A convocagdo podera ocorrer através de ANEXOS ou comunicados a este Edital, notificagdo pessoal,
correspondéncia com aviso de recebimento, telegrama, e-mail, telefone ou, caso ndo se localize o
candidato através dos meios precedentes, por meio de Edital publicado no site Oficial da FUNEPE
(www.funepe.edu.br), sendo obrigacdo do candidato classificado manter atualizados seus dados cadastrais
durante a validade do Processo Seletivo Simplificado, ndo lhe cabendo qualquer reclamacdo caso ndo seja
possivel ao érgdo competente convoca-lo por falta da referida atualizacdo.

18.5 Somente serd contratatado para o emprego o candidato que for julgado apto fisica e mentalmente para o
seu exercicio, apds submeter-se inspecdo médica oficial, de carater eliminatdrio, a serem realizados por
ocasido da contratacdo por médico designado pela Instituicdo.

18.6 O candidato formalmente convocado que ndo se apresentar no prazo estabelecido, ou que deixar de
fornecer qualquer um dos documentos comprobatérios, perdera o direito a vaga, prosseguindo-se a
contratacdo dos demais candidatos aprovados, observada a ordem classificatoria.

18.7 Ainexatiddo dasinformacgdes ou irregularidade nos documentos apresentados por ocasido da contratagdo,
mesmo que constatadas apds a contratacdo, acarretardo processo administrativo visando a nulidade do
emprego, sem prejuizo de outras medidas de ordem administrativa, civil e criminal contra o candidato que
promover a fraude documental.

18.8 A aprovacdo e a classificagdo final geram, para o candidato, apenas a expectativa de direito a contratagdo.

18.9 A FUNEPE reserva-se no direito de proceder as contratagdes em numero que atenda ao interesse e as
necessidades do servico, dentro do prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado.

18.10 O candidato aprovado, contratado para o emprego fica obrigado a participar de todos os cursos e
treinamentos oferecidos pela FUNEPE ou por ele indicados, participar de reuni®es, atividades afins e
demais convocacgdes expedidas pela Instituicdo.

18.11 O ndo comparecimento do candidato, quando convocado, nos termos e no prazo constantes do ato
convocatdrio, implicard na perda do direito a contratacgdo.

19. DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

19.1 A CoPPS/FUNEPE/FAFIPE comprometem-se a realizar o tratamento de dados dos candidatos para
propdsitos legitimos, especificamente para os fins deste Edital, de forma adequada e com o minimo
necessario para a consecucdo das suas finalidades publicas, garantindo aos titulares de dados a consulta
facilitada e gratuita, com exatiddo, clareza e atualizacdo, através da facilidade de acesso sobre a realizacdo

Fundacdo Educacional de Penapolis - FUNEPE
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Penapolis - FAFIPE
Comissdo Permanente para Processos Seletivos - CoPPS Pagina 24 de 34


http://www.funepe.edu.br/

UNEPE

Para a vida toda.

do tratamento, bem como utilizando-se de medidas técnicas e administrativas para a seguranca e
prevencdo de danos, ndo utilizando tais dados para fins de discriminacdo, nos termos do artigo 62 da Lei
13.709 de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

19.1.1 Os dados pessoais coletados neste Edital serdo coletados com base no Principio da
Necessidade, com o consentimento expresso do candidato inscrito; servirdo para
preenchimento da ficha de inscricdo on-line, conciliagcdo de pagamento da taxa de inscricdo,
publicacdo e divulgacdo em listas preliminares e definitivas de inscritos, em listas de
resultados preliminares e definitivos das respectivas fases e em listas de convocacdo.

19.1.2 Todos os dados coletados serdo utilizados para contato, admissdo e registro em CTPS,
assinatura do contrato de trabalho e envio de informac@es para alimentacdo da base de dados
governamentais, de cunho obrigatdérios, conforme as bases legais do subitem seguinte.

19.1.3 As bases legais para tratamento dos dados pessoais previstos neste edital, encontram
fundamentos nos incisos |, II, lll, V e IX, do artigo 72 da Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados).

19.1.4 O candidato que participa do presente processo seletivo autoriza a divulgacdo de dados
pessoais minimos (nome completo, CPF, data de nascimento) para consecucdo das
finalidades publicas do presente Edital, atendendendo os principios constitucionais, da boa-
fé e do interesse publico.

19.1.5 Para todos os atos praticados pela CoPPS/FUNEPE/FAFIPE acima descritos, O CANDIDATO
INSCRITO AUTORIZA a divulgacdo dos seguintes dados pessoais: nome completo, nimero
integral ou parcial do CPF, data de nascimento e notas de desempenho em cada fase.

19.2 Nado serdo fornecidas informaces ou documentos pessoais de candidatos a terceiros, em atencdo ao
disposto no artigo 31 da Lei Federal n? 12.527 de 18 de novembro de 2011.

19.3 O tratamento das informacg8es pessoais é feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 A inscricdo do candidato implicarda o conhecimento das presentes instrucdes e a tdcita aceitagdo das
condicGes do Processo Seletivo Simplificado, tais como encontram-se estabelecidas no Edital e nas normas
legais pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e instru¢des especificas para a realizacdo do
certame, acerca das quais ndo poderd alegar desconhecimento.

20.2 Para evitar duvidas ou mal-entendidos ndo serdo fornecidas informagdes relativas a: convocag¢des de
provas, resultados de provas e resultado final via telefone ou e-mail devendo para estes casos os candidatos
orientarem-se através dos editais e anexos especificos publicados.

20.3 Motivara a eliminagdo do candidato do Processo Seletivo Simplificado (sem prejuizo das san¢des penais
cabiveis), a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros
relativos ao Processo Seletivo Simplificado, nos comunicados, nas instrucdes aos candidatos e/ou nas
instrucdes constantes da Prova, e ainda ao candidato que:

20.3.1 Apresentar-se apds o hordrio estabelecido para fechamento das salas de aplicagdo das
provas, inadmitindo-se qualquer tolerancia;

20.3.2 Ndo comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

20.3.3 Ndo apresentar o documento que bem o identifique;

20.3.4 Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;

20.3.5 N3do se submeter as orientagBes do fiscal da sala ou equipe de coordenacgdo da aplicagdo das
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provas;

20.3.6 Ausentar-se do local antes de decorrido 1/3 (um terco) do tempo total das provas escritas
sem a autorizacdo da coordenacdo;

20.3.7 Ausentar-se da sala de provas levando a folha de respostas ou outros materiais ndo
permitidos, sem autorizagdo;

20.3.8 Estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;

20.3.9 Lancar mao de meios ilicitos para a execucdo das provas;

20.3.10 For surpreendido em comunicacdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou
impressos ndo permitidos ou maquina calculadora ou similar;

20.3.11 Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico ou de
comunicacao;

20.3.12 Perturbar, de qualguer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido.

20.3.13 Agir com incorre¢do ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacdo da prova, comissdo do drgdo realizador ou outro candidato.

20.3.14 Fotografar, filmar a realizacdo de sua prova ou de terceiros ou registrar qualquer imagem do
local de aplicacdo das provas.

20.3.15 Descumprir qualquer regra estabelecida neste Edital, nas retificacdes, no Edital de
Convocacdo para a realizacdo das provas ou na capa do caderno de questdes.

O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado é de 02 (dois) anos, a contar da data de publicacdo,
prorrogavel por igual periodo, uma Unica vez, a juizo da administracdo da FUNDACAO EDUCACIONAL DE
PENAPOLIS - FUNEPE.

Durante o prazo de validade do certame, o candidato aprovado serd contratado de acordo com sua
classificacdo e em prioridade sobre novos classificados em Processo Seletivo Simplificado, para
preenchimento de vagas que vierem a ocorrer nos quadros de pessoal da FUNDACAO EDUCACIONAL DE
PENAPOLIS - FUNEPE.

A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades de documentacdo, ou outras irregularidades constatadas
no decorrer do processo, verificadas a qualquer tempo, acarretara a nulidade do(s) ato(s) viciado(s), sem
prejuizo das medidas de ordem administrativa, civel ou criminal cabiveis.

E responsabilidade do candidato manter seu endereco, telefone e e-mail atualizados junto ao setor
competente da FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE até que se expire o prazo de validade
do Processo Seletivo Simplificado, para viabilizar os contatos necessarios.

O contato realizado pelo FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE com o candidato, por telefone
ou correspondéncia, ndo tem carater oficial, ¢ meramente informativo, ndo sendo aceita a alegacdo do ndo
recebimento como justificativa de auséncia ou de comparecimento em data, local ou hordrio incorretos,
sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar todas as publicacBes referente ao certame em
conformidade com o Capitulo 2 deste Edital.

Os candidatos em cargo/funcdo/emprego Publicos, incluindo os aposentados, somente serdo contratados,
mediante aprovacdo neste Processo Seletivo Simplificado, se as fungBes estiverem constantes nas
acumulacBes legais previstas pela Constituicdo Federal, inclusive no que é pertinente ao teto
remuneratério. Nesse caso, o candidato devera apresentar na data da convocacdo, documento que
comprove os vencimentos da atividade ou da aposentadoria.

Fundacdo Educacional de Penapolis - FUNEPE
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Penapolis - FAFIPE
Comissdo Permanente para Processos Seletivos - CoPPS Pagina 26 de 34



UNEPE

Para a vida toda.

20.10 A FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE e a CoPPS n3o se responsabilizam por eventuais
prejuizos ao candidato decorrentes de:
20.10.1 endereco ndo atualizado;
20.10.2 endereco de dificil acesso;
20.10.3 correspondéncia devolvida pela ECT por raz8es diversas e/ou endereco errado do candidato;
20.10.4 correspondéncia recebida por terceiros.

20.11 A FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE e a CoPPS se eximem das despesas decorrentes de
viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer prova do Processo Seletivo
Simplificado, bem como objetos pessoais esquecidos e danificados nos locais de prova.

20.12 A qualquer tempo poder-se-a anular a inscri¢do, prova ou tornar sem efeito a contratagdo do candidato,
desde que verificadas falsidades ou inexatidées de declara¢cGes ou informacdes prestadas pelo candidato
ou irregularidades na inscricdo, nas provas ou nos documentos.

20.13 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, retificacBes, atualizacdes ou acréscimos
enguanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou aviso a ser publicado em conformidade com Capitulo 2 deste Edital.

20.14 O resultado final do Processo Seletivo Simplificado serd homologado pelo Presidente da FUNDACAO
EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE.

20.15 As despesas relativas a participagdo do candidato no Processo Seletivo Simplificado e a apresentagdo para
contratacgdo e exercicio correrdo as expensas do proprio candidato.

20.16 A FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE e a CoPPS n3o se responsabilizam por quaisquer
cursos, textos, apostilas e outras publicacBes referentes a este Processo Seletivo Simplificado.

20.17 Decorridos 120 (cento e vinte dias) dias da homologacdo do Processo Seletivo Simplificado e ndo
caracterizando qualquer ébice, é facultada a incineragdo da Prova e demais registros escritos, mantendo-
se, porém, pelo prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado, os registros eletrénicos.

20.18 Eventuais alteragdes na legislacdo serdo automaticamente aplicadas no cumprimento deste Edital.

20.19 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Processo Seletivo Simplificado, perante a
FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE, o candidato que n3o o fizer até o segundo dia Util,

apos a publicagdo do mesmo.

20.20 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Processo Seletivo Simplificado.

Penapolis-SP, 04 de abril de 2024.

Comissao Permanente para Processos Seletivos
CoPPS
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ANEXO | — CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

AREA DE .
CONHECIMENTO O
1. Concordéncia Nominal;
2. Concordancia Verbal,
Livsls jf grr?tcs)e;rafia'
PORTUGUESA ' gratia;
5. Classe das palavras;
6. Antdbnimo e Sinbnimo;
7. Entendimento de Texto.
1. Operagdes fundamentais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo;
4 2. Jurossimples;
MATEMATICA
A ATIC 3. Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e capacidade);
4. Transformacdes de unidades;
5. Razdo e proporgao.
CARGOS DE NIVEL MEDIO
AREA DE .
CONHECIMENTO SOIIAUL.S
1. Funcionamento social da lingua
1.1. Norma ortografica.
1.2. Distincdo entre variedades linguisticas: categorias sociais e contextos de
comunicacdo; registros de formalidade e informalidade.
1.3. Relagdo entre escrita e oralidade.
2. Morfossintaxe
2.1. Classes de palavras: substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo,
advérbio, preposicdo, conjuncdo e interjeicao.
LINGUA 2.2. Elementos estruturais e processos de formacédo de palavras.
PORTUGUESA 2.3. Flexdo nominal e flexdo verbal (expressdao de tempo, modo, aspecto e voz;

correlacdo de tempos e modos).

2.4. Concordancia nominal e concordancia verbal.

2.5. Regéncia nominal e regéncia verbal.

3. Processos sintatico-semanticos

3.1. Frase, oracgdo e periodo.

3.2. Coordenacdo e subordinacdo.

3.3. Conectivos: funcdo sintatica e valores Iégico-semanticos.
3.4. Organizacgdo e reorganizacdo de oracgles e periodos.

3.5. Figuras de linguagem.

4. Compreensado, interpretacdo e producdo de textos de géneros variados e de
diversas midias (impressas, digitais etc.)
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4.1. Niveis de significacdo do texto: significacdo explicita e significacdo implicita;
denotacgdo e conotacdo.

4.2. Estratégias de articulacdo do texto: mecanismos de coesdo (coesdo lexical,
referencial e articulacdo de enunciados de qualquer extensdo) e coeréncia.

4.3. Modos de organizacdo do texto: descricdo, narracdo e dissertacdo.

4.4. Citacdo de discursos: discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.
4.5. Relagdo do texto com seu contexto histdrico e cultural.

4.6. Intertextualidade e interdiscursividade.

4.7. Interacdo entre texto verbal e ndo verbal.

MATEMATICA

1. Conjuntos numéricos

1.1 Numeros naturais, inteiros, racionais e reais: operacées e propriedades, ordem,
reta numérica e resolucdo de problemas.

1.2. RazGes, proporcionalidade direta e inversa. Proporcionalidade entre duas
grandezas, na qual uma é o quadrado da outra.

1.3. Notacdo cientifica, algarismos significativos e nocdo de erro em medices.

1.4. Sequéncias: nocdo de sequéncia; progressdes aritméticas e geométricas; lei de
formacdo e lei de recorréncia.

1.5. Juros simples e compostos, porcentagem, taxas e indices.

2. Andlise combinatéria

2.1. Principios multiplicativo e aditivo em problemas de contagem.

2.2. Arranjos, permutacdes e combinac¢des simples.

3. Probabilidade

3.1. Espago amostral: discreto e continuo.

3.2. Eventos equiprovaveis ou ndo, conjunto universo. Conceituagdo de probabilidade.
3.3. Eventos mutuamente exclusivos. Probabilidade da unido e da interseccdo de dois
ou mais eventos.

3.4. Probabilidade condicional. Eventos independentes.

4. Sistemas lineares

4.1. Resolugdo e discussdo de um sistema linear.

4.2. Representacdo algébrica e gréfica de um sistema de equacdes lineares.

5. Tratamento da informacdo

9.1. Graficos: setores, linhas, barras, infograficos, histogramas, caixa (box-plot), ramos
e folhas. Tabelas e planilhas.

9.2. Medidas de tendéncia central (moda, mediana e média) e de dispersao
(amplitude, desvio padrao e variancia).

9.3. Representacdo, interpretacdo e resolucdo de problemas envolvendo algoritmos.
Fluxograma. Conceitos basicos de linguagem de programacao.
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CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

AREA DE
CONHECIMENTO

CONTEUDO

1. Funcionamento social da lingua

1.1. Norma ortografica.

1.2. Distingdo entre variedades linguisticas: categorias sociais e contextos de
comunicacdo; registros de formalidade e informalidade.

1.3. Relacdo entre escrita e oralidade.

2. Morfossintaxe

2.1. Classes de palavras: substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo,
advérbio, preposicdo, conjuncdo e interjeicdo.

2.2. Elementos estruturais e processos de formacdo de palavras.

2.3. Flexdo nominal e flexdo verbal (expressdo de tempo, modo, aspecto e voz;
correlacdo de tempos e modos).

2.4. Concordancia nominal e concordancia verbal.

2.5. Regéncia nominal e regéncia verbal.

3. Processos sintatico-semanticos

LINGUA 3.1. Frase, oracdo e periodo.

PORTUGUESA 3.2. Coordenacdo e subordinacdo.
3.3. Conectivos: funcdo sintatica e valores légico-semanticos.
3.4. Organizacdo e reorganizacdo de oragles e periodos.
3.5. Figuras de linguagem.
4. Compreensdo, interpretacao e producdo de textos de géneros variados e de
diversas midias (impressas, digitais etc.)
4.1. Niveis de significacdo do texto: significacdo explicita e significacdo implicita;
denotacdo e conotacao.
4.2. Estratégias de articulacdo do texto: mecanismos de coesdo (coesdo lexical,
referencial e articulacdo de enunciados de qualquer extensdo) e coeréncia.
4.3. Modos de organizacao do texto: descricdo, narracao e dissertacao.
4.4, Citacdo de discursos: discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.
4.5. Relacdo do texto com seu contexto histérico e cultural.
4.6. Intertextualidade e interdiscursividade.
4.7. Interacdo entre texto verbal e ndo verbal.
1. Conjuntos numéricos
1.1 NUmeros naturais, inteiros, racionais e reais: operacdes e propriedades, ordem,
reta numérica e resolucdo de problemas.
1.2. RazBes, proporcionalidade direta e inversa. Proporcionalidade entre duas
grandezas, na qual uma é o quadrado da outra.

MATEMATICA 1.3. Notacdo cientifica, algarismos significativos e no¢do de erro em medi¢des.

1.4. Sequéncias: nogdo de sequéncia; progressdes aritméticas e geométricas; lei de
formacdo e lei de recorréncia.

1.5. Juros simples e compostos, porcentagem, taxas e indices.

2. Andlise combinatéria

2.1. Principios multiplicativo e aditivo em problemas de contagem.

2.2. Arranjos, permutacdes e combinagdes simples.
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3. Probabilidade

3.1. Espago amostral: discreto e continuo.

3.2. Eventos equiprovaveis ou ndo, conjunto universo. Conceituagdo de
probabilidade.

3.3. Eventos mutuamente exclusivos. Probabilidade da unido e da interseccdo de
dois ou mais eventos.

3.4. Probabilidade condicional. Eventos independentes.

4. Sistemas lineares

4.1. Resolugdo e discussdo de um sistema linear.

4.2. Representacdo algébrica e grafica de um sistema de equacdes lineares.

5. Tratamento da informacao

9.1. Gréficos: setores, linhas, barras, infograficos, histogramas, caixa (box-plot),
ramos e folhas. Tabelas e planilhas.

9.2. Medidas de tendéncia central (moda, mediana e média) e de dispersdo
(amplitude, desvio padrao e variancia).

9.3. Representacdo, interpretacdo e resolucdo de problemas envolvendo algoritmos.
Fluxograma. Conceitos basicos de linguagem de programacao.

NOCOES DE
INFORMATICA

Nocdes basicas de conhecimento em WORD e EXCEL,
E-mail,

Navegacao,

Plataforma Google.

HwnN e

REGIMENTO INTERNO
DA FAFIPE

Titulo | - A FAFIPE e seus objetivos

Titulo Il - Organizagdo da FAFIPE

Titulo Il - Atividade Académica

Titulo IV - Comunidade Académica

Titulo V - Colagdo de Grau e Certificagdes
Titulo VI - RelagBes com a Mantenedora
Titulo VII — Disposi¢des Finais

Titulo VIII - DisposicGes Gerais e Transitorias

©® NV AWN e

Acesse o Regimento Interno da FAFIPE em:
https://www.funepe.edu.br/conteudo/regulamentos-fafipe

FUNDAMENTOS DE
RELACIONAMENTO

COMUNICAGAO EFICAZ

ATENDIMENTO AO
CLIENTE.

1. Fundamentos de Relacionamento

1.1 Conceitos basicos de relacionamento interpessoal

1.2 Importancia do relacionamento com clientes, fornecedores e colegas de trabalho
1.3 Etica e profissionalismo nas interacdes

2. Comunicagdo Eficaz

2.1 Habilidades de comunicagdo verbal e ndo verbal

2.2 Técnicas de escuta ativa

2.3 Comunicacgdo escrita profissional (e-mails, relatérios, etc.)

3. Atendimento ao Cliente
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3.1 Principios de um bom atendimento
3.2 Técnicas para lidar com reclamacdes e solucionar problemas
3.3 Gerenciamento de expectativas dos clientes

CONTABILIDADE
FINANCEIRA

CONTABILIDADE
EMPRESARIAL

CONTABILIDADE
GERENCIAL.

1. Contabilidade Financeira

1.1 Registros contabeis (lancamentos)

1.2 Balango Patrimonial

1.3 Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE)

1.4 Demonstracdo do Fluxo de Caixa (DFC)

1.5 Demonstracdo de Lucros e Prejuizos Acumulados (DLPA)
1.6 Demonstracdo de Valor Adicionado (DVA)

1.7 Notas Explicativas

2. Contabilidade Empresarial

2.1 Grupos de contas do Balango Patrimonial
2.2 Patrimonio Liquido

2.3 Contabilizacdo por centros de custos

2.4 Provisdes, ativos e passivos contingentes
2.5 Ativo imobilizado

3. Contabilidade Gerencial

3.1 Andlise de custos

3.2 Contabilidade de custos

3.3 Orgamento empresarial

3.4 Andlise de previsGes econbmicas
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ANEXO Il — SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL

MODELO: REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DE CONDIGAOQ ESPECIAL

A
FUNDACAO EDUCACIONAL DE PENAPOLIS - FUNEPE.
Comissdo Permanente para Processos Seletivos

Eu,

portador(a) do R.G. n2 , CPF n@

residente a Rua/Av. ne

bairro Cidade , telefone

candidato(a) aocargode
Inscricdo  N¢@

Descrever a condicdo especial que necessita para realizagdo da prova:

(Anexar documentos que comprovem a situagdo.)

, / /2024.

ASSINATURA DO CANDIDATO
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ANEXO Il — CRONOGRAMA DE ATIVIDADES PREVISTO

ATIVIDADE PREVISAO

Periodo de inscricado 04 a 21 de abril

Protocolo - Requerimento de CondicGes Especiais 21 de abril

Periodo para Entrega de Documentos para Analise Curricular — Fase Il | De 04 a 25 de abril (até as 18h00)

Publicacdo da Lista Preliminar de inscritos 22 de abril

Impugnacdo a Lista Preliminar de inscritos Da publicacdo até as 12h00 do dia
24 de abril

Publicacdo da Lista Definitiva de inscritos 24 de abril

Aplicacdo da Prova — Fase | 25 de abril, das 14h00 as 16h00

Resultado Preliminar da Prova — Fase | 26 de abril

Recursos — contra Resultado Preliminar da Prova — Fase | Da publicacdo até as 12h00 do dia
28 de abril

Publicacdo do Gabarito preliminar da Prova — Fase | 26 de abril

Recursos — contra Gabarito preliminar da Prova — Fase | Da publicagdo até as 12h00 do dia
29 de abril

Resultado Definitivo Prova — Fase | 29 de abril

Resultado Preliminar da Analise Curricular — Fase |l 30 de abril

Recursos — contra Resultado Preliminar da Andlise Curricular — Fase Il | Da publicagdo até as 12h00 do dia
02 de maio

Resultado Definitivo da Andlise Curricular — Fase Il 02 de maio

Entrevista — Fase Il 03 de maio

Resultado Preliminar da Entrevista — Fase lll 04 de maio

Recursos — contra Resultado Preliminar da Entrevista — Fase Il Até 12h00 do dia 06 de maio

Resultado Definitivo Entrevista — Fase llI 06 de maio

Resultado Geral Definitivo (Fases I, Il e ll1) 06 de maio

O presente cronograma é uma previsao para execucdo das atividades inerentes ao Processo Seletivo Simplificado,
podendo sofrer alteracGes, sem prévio aviso aos candidatos, para atender as necessidades e interesses do
FUNEPE/FAFIPE/COPPS.

Sdo consideradas oficiais somente as publicacGes no site da FUNEPE (www.funepe.edu.br), na aba “Processos
Seletivos”.
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