gﬁ
M )

il |

MANUAL DOCENTE DE DISCIPLINAS
EXTENSIONISTAS (FAFIPE/FUNEPE)

UNEPE

Fundacao Educacional de Penapolis

Para a vida toda.

FAFIPE

FACULDADE DE FILOSOFIA, CIENCIAS
E LETRAS DE PENAPOLIS

¢



undagéo Educacional de Pendpolis.

Para a vida toda.

- <322 COORDENADORIA _
UNEPE ;133 D EXTENSAO G FAFIPE

MANUAL DOCENTE DE DISCIPLINAS EXTENSIONISTAS DA
FACULDADE DE FILOSOFIA, CIENCIAS E LETRAS DE
PENAPOLIS (FAFIPE/FUNEPE)

1 FUNDAMENTOS LEGAIS

As atividades extensionistas no Ensino Superior foram normatizadas pela Resolugdo N° 7,
de 18 de dezembro de 2018. No Art. 4°, explicita-se que “as atividades de extensao devem compor,

no minimo, 10% (dez por cento) do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de

graduacdo, as quais deverdo fazer parte da matriz curricular dos cursos” (Brasil, 2018, grifo nosso).

Assim sendo, a FAFIPE/FUNEPE optou pela curricularizagdo da disciplina, inserindo em sua

grade curricular disciplinas com essa natureza.

2 ORGANIZACAO DAS DISCIPLINAS

2.1 Orientacdes gerais

As disciplinas extesionistas sdo desenvolvidas com base nas ementas disponibilizadas no
Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), que orientam e estabelecem o0s objetivos do projeto
extensionista. A ementa sempre apresenta um carater generalizante, de modo que a/o docente
responsavel podera organizar o seu projeto de acordo com as possibilidades de realizacdo da
proposta.

Destaca-se que a extensao apresenta as mesmas exigéncias das demais disciplinas (critério
de notas e controle de presenca). No entanto, devido ao seu carater especifico, as avaliagdes devem

ocorrer por meio do acompanhamento das a¢des dos/as discentes.
2.2 Documentos necessarios
As disciplinas extensionistas sdo protocoladas no inicio do semestre na Coordenadoria de

Extensdo (por e-mail, em formato PDF ou Word, com assinatura), em data definida pelo/a

Coordenador/a de Extensdo. Para tanto, sdo disponibilizados modelos para a apresentacao,
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acompanhamento e finalizagdo das disciplinas. A seguir, apresentam-se explicacfes sobre cada
documento e suas etapas de execucéo.

a) [Disciplina Extensionista] Projeto FAFIPE FUNEPE

Esse documento deve ser produzido pela/o docente responsavel e apresentado a turma no
inicio do semestre (até a segunda semana letiva do semestre).

O projeto é composto pelas seguintes se¢des:

1) IDENTIFICACAO DO PROJETO, com o titulo do projeto, disciplina, curso e docente
responsavel.

2) JUSTIFICATIVA, que € a explanacdo sucinta dos motivos da implementacdo do Projeto,
descrevendo as razdes pelas quais o Projeto deve ser implementado.

3) OBJETIVOS, que é a explicacdo dos beneficios que serdo trazidos ao publico-alvo com a
realizacdo do Projeto, portanto, havendo uma conexdo com as necessidades desse publico. Cada
objetivo deve ser descrito em um texto com um verbo no infinitivo.

4) IMPLEMENTACAO E RECURSOS, que é a descri¢do de como serdo desenvolvidas as acdes
para que sejam atingidos os objetivos citados. Nesse espaco deverdo ser descritos/solicitados 0s
recursos que serdo necessarios para o desenvolvimento do Projeto.

5) CRONOGRAMA, que € a disposicao, em forma de tabela, do tempo em que as atividades serdo
realizadas.

6) BIBLIOGRAFIA, utilizada no projeto e de acordo com a ementa da discplina.

7) DATA, RESPONSAVEL E ASSINATURA, que é o registro de ciéncia do professor.

b) [Disciplina Extensionista] Termo de convénio_disciplina extensionista

Esse documento deve ser produzido pela/o docente responsavel e entregue ao final do
periodo letivo, em formato PDF. O termo de convénio & um mecanismo essencial para comprovar
que a atividade foi realizada com a anuéncia das instituicdes envolvidas, sendo, portanto,

obrigatéria sua entrega. Deve ser providenciado pelos grupos antes do inicio de suas acdes. E

responsabilidade do docente estabelecer a data de entrega com as/os discentes ainda no primeiro

més da disciplina.

O termo deve conter a descri¢do da atividade, as/os integrantes do grupo, a assinatura do
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docente responsavel e o aceite da instituicdo, por meio de assinatura de seu responsavel.
c¢) Relatorio De Atividade De Extensdo

Esse documento deve ser produzido pela/o docente responsavel e entregue ao final do
periodo letivo em formato pdf. O relatdrio de atividade de extensdo é a comprovacdo da realizacdo
da disciplina, sendo obrigatério o seu envio para a Coordenadoria de Extensdo. Nele deve constar
a sintese das acdes desenvolvidas durante o semestre, acompanhada de registros fotograficos das
atividades realizadas pelos grupos.

2.3 Sugestdo de cronograma

As disciplinas extensionistas ndo devem ser desenvolvidas como atividades de

culminancia, ou seja, ndo devem se restringir a uma Unica acdo final. Ao contrario, seu

desenvolvimento deve ocorrer ao longo de todo o semestre, em parceria com a comunidade.

Sugere-se 0 seguinte cronograma:

Apresentacdo da proposta e
do projeto do docente

Organizacéo dos grupos e
elaboracdo dos projetos
discentes

Desenvolvimento das
atividades extensionistas
pelos grupos

Primeiras devolutivas
(apresentacdo de resultados
preliminares — M1)

Desenvolvimento das
atividades extensionistas
(devolutivas e finalizacéo

com a comunidade)

Finalizacdo (Devolutivas dos
resultados, avaliacdo do
desenvolvimento dos projetos
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3 DUVIDAS GERAIS

a) Durante o desenvolvimento das atividades, o/a docente precisa estar em sala de aula?
R: O/A docente responséavel deverd estar em sala orientando os grupos e realizando os plantes
necessarios para o desenvolvimento das atividades. Sempre que possivel, acompanhar as

atividades nos locais de seu desenvolvimento.

b) As disciplinas extensionistas reprovam?
R: Sim. Como toda e qualquer disciplina curricular, os critérios sdo 0s mesmos para aprovacgao e

reprovacao.

c) Como deveréa ocorrer o controle de frequéncia?

R: A frequéncia deve ser registrada com base na realizacdo das atividades pelos grupos.

d) Quais séo as orientacOes que eu devo passar para as/os estudantes?
R: E fundamental que o/a docente da disciplina apresente a ementa e o projeto docente. Feito isso,
deve-se organizar os grupos e solicitar a elaboracdo dos projetos discentes. ApOs essa etapa,

apresenta-se o0 termo de convénio e definir prazos para a entrega das atividades.

e) Os estudantes ndo apresentaram os relatorios e os resultados. Eles terdo direito a exame final?
R: Sim. No entanto, para a aprovagdo, serd necessaria a comprovacdo de carga horaria de

desenvolvimento do projeto extensionista e os resultados da agéo.

f) Devo aplicar prova nas disciplinas extensionistas?
R: N&o. Os critérios de avaliacdo sdo estipulados pelo docente, com base no desenvolvimento das

atividades na comunidade.

g) Posso, durante o semestre, apresentar apenas elementos tedricos durante todas as aulas para

uma acao final dos grupos?
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R: N&o. As disciplinas extensionistas ndo possuem carater de culminancia. E necessario que elas

sejam desenvolvidas durante todo o semestre e ndo apenas como atividade de finalizacdo.

h) Tenho davidas sobre a disciplina. O que fazer?
R: Sempre procure conversar com o Coordenador de Curso e com o Coordenador de Extensé&o.

Eles poderdo auxiliar nesse processo.

i) Existe algum recurso financeiro para execucéo das disciplinas?

R: Sim. Semestralmente, o valor de cada disciplina é discutido com a FUNEPE. O seu uso esta
condicionado ao pedido para a Coordenadoria de Extenséo, que encaminhara a autorizacdo para a
Secretaria Executiva da FUNEPE. O pagamento ndo devera ser feito pela/o docente. Sempre sera
providenciado por meio de PIX ou Boleto bancério e seu pagamento sera realizado pela FUNEPE.
A apresentacdo de Nota Fiscal € obrigatoria. Semestralmente, também sdo destinadas impressoes
para cada disciplina. Elas sdo providenciadas pelo Departamento de Marketing, com nimero a ser
definido pela IES. O pedido devera ser encaminhado para o Departamento de Marketing em copia

para a Coordenadoria de Extens&o.

1) Existe alguma reunido para estabelecer os alinhamentos gerais?
R: Sim. Semestralmente a Coordenadoria de Extensdo convoca reunido com as/os docentes para

organizacao das disciplinas.
REFERENCIAS

BRASIL. Ministério da Educacio. RESOLUCAO N° 7, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018.
Disponivel em: https://abmes.org.br/arquivos/legislacoes/Resol_7cne.pdf. Acesso em: 26 maio
2025.
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